PROCEDURA NR 1

ORGANIZACJA POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]




1. Przedszkole organizujei udziela wychowankom, ich rodzicom/prawnym
opiekunom oraz nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

2. Za organizacje¢ pomocy psychologiczno-pedagogicznej odpowiada dyrektor
przedszkola.

3. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu oraz pomocy
udzielanej przez poradnie jest dobrowolne i nicodptatne.

4. Celem udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu jest:

— diagnozowanie srodowiska wychowanka;

— rozpoznawanie potencjalnych mozliwosci oraz indywidualnych potrzeb dziecka
I umozliwianiu ich zaspokojenia;

— rozpoznawanie przyczyn trudnosci 1 niepowodzen;

— wspieranie dziecka z wybitnymi uzdolnieniami;

— organizowanie réznych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

— podejmowanie dziatan wychowawczych 1 profilaktycznych;

— wspieranie nauczycieli 1 rodzicow w dziataniach wyréwnujacych szanse
edukacyjne dziecka;

— powotywanie zespotow do spraw wczesnego wspomagania;

— udzielanie nauczycielom pomocy w dostosowaniu wymagan edukacyjnych
wynikajacych  zrealizowanych przez nich programéw nauczania do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i1 edukacyjnych dziecka, u ktérego
stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe uniemozliwiajace sprostanie tym
wymaganiom;

— wspieranie  rodzicow 1 nauczycieli w  rozwigzywaniu  problemow
wychowawczych;

— umozliwianie rozwijania umiejetno$ci wychowawczych rodzicéw 1 nauczycieli.

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng w przedszkolu organizuje si¢ w formie:
— gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej dla dzieci;
— terapii logopedycznej dla dzieci;
— terapii pedagogicznej dla dzieci;
— wCzesnego wspomagania rozwoju dziecka;
— innych zaje¢ 0 charakterze terapeutycznym wg potrzeb dzieci 1 rodzicow,
— zaje¢ psychoedukacyjnych dla rodzicéw 1 nauczycieli,
— warsztatow dla rodzicow 1 nauczycieli;
— udostgpniania specjalistycznych publikacji 1 ksigzek z biblioteki przedszkolnej;
— organizowania indywidualnych spotkan dla rodzicow ze specjalistami
w/g potrzeb;
— zajec socjoterapeutycznych.
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6.

10.

11.
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Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana dziecku w przedszkolu polega na

rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych  potrzeb  rozwojowych

I edukacyjnych dziecka oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwos$ci

psychofizycznych dziecka, wynikajacych w szczegolnosci:

— z niepelnosprawnosci,

— z niedostosowania spotecznego;

— z zagrozenia niedostosowaniem spolecznym,;

— ze szczegoOlnych uzdolnien;

— ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sig;

— z zaburzen komunikacji jezykowej;

— z choroby przewleklej;

— z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

— z niepowodzen edukacyjnych;

— z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia 1 jego
rodziny, sposobem spgdzania czasu wolnego i1 kontaktami srodowiskowymi;

— z trudnos$ciami adaptacyjnymi zwigzanymi z roéznicami kulturowymi lub ze
zmiang S$rodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanymi z wczeSniejszym
ksztalceniem za granicg.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w przedszkolu jest udzielana z inicjatywy:
rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka, dyrektora przedszkola, nauczyciela,
prowadzacych zajecia z dzieckiem, pomocy nauczyciela, pracownika socjalnego,
asystenta rodziny, kuratora sgdowego.

Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu udzielaja dzieciom
nauczyciele oraz specjali$§ci wykonujacy w przedszkolu zadania z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, w szczegdlnosci psycholodzy, pedagodzy,
logopedzi, terapeuci pedagogiczni 1 inni specjalisci.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we
wspotpracy z: rodzicami dziecka, poradniami psychologiczno-pedagogicznymi,
poradniami specjalistycznymi, placowkami doskonalenia nauczycieli, innymi
przedszkolami, szkolami 1 placowkami oraz organizacjami pozarzagdowymi
I instytucjami dziatajacymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

W przedszkolu pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie

biezacej pracy z dzieckiem oraz w formie:

— zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;

— zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych;

— zaje¢ specjalistycznych - korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych,
socjoterapeutycznych oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym.

Przedszkole posiada warunki do prowadzenia zaje¢ specjalistycznych.

Zajecia specjalistyczne organizuje si¢ z poczatkiem roku szkolnego.
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Na terenie przedszkola moze by¢ zatrudniony przez Rade Rodzicow psycholog,
logopeda, pedagog, terapeuta lub inny specjalista - w miarg¢ posiadanych srodkow.
Zainteresowani rodzice dokonuja wptat za zajecia na konto Rady Rodzicow.

Objecie wychowanka dodatkowymi zajeciami specjalistycznymi wymaga zgody
rodzicow/opiekundéw prawnych.

Przedszkole organizuje bezptatne zajecia z gimnastyki
korekcyjno-kompensacyjnej  dla najstarszych dzieci, w miar¢ przyznanych
srodkow z budzetu Miasta Gdanska. O objeciu dziecka bezptatnymi zajgciami
specjalistycznymi decyduje dyrektor po konsultacji ze specjalista.

Udziat dziecka w zajeciach dydaktyczno-wyrownawczych 1  zajgciach
specjalistycznych trwa do czasu zlikwidowania opoznien i uzyskania osiggni¢é
edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego dla
danego etapu edukacyjnego lub ztagodzenia albo wyeliminowania zaburzen
stanowigcych powod objecia dziecka dang forma pomocy psychologiczno-
pedagogicznej. O zakonczeniu udzielania pomocy decyduje dyrektor na wniosek
rodzicoOw lub na wniosek prowadzacego zajecia specjalistyczne.

Nauczyciele oraz specjalisci udzielajacy dzieciom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej prowadza dokumentacj¢ zgodnie z przepisami. Zobowigzani sg do:
gromadzenia dokumentacji badan, opinii, zaswiadczen od specjalistow,
prowadzenia dziennika zaje¢, tworzenia programu zaje¢ specjalistycznych.

Zajecia rozwijajace uzdolnienia, zajecia dydaktyczno-wyrownawcze oraz zajecia
specjalistyczne prowadza nauczyciele i specjaliSci posiadajacy kwalifikacje
odpowiednie do rodzaju prowadzonych zaje¢.

Zajecia rozwijajace uzdolnienia organizuje si¢ dla dzieci szczegdlnie uzdolnionych
oraz prowadzi si¢ przy wykorzystaniu aktywnych metod pracy. Liczba
uczestnikdw zaje¢ nie moze przekraczac 8.

Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze organizuje si¢ dla dzieci majacych trudnosci
w nauce, w szczegolnosci w spelnianiu wymagan edukacyjnych wynikajacych
Z podstawy programowej ksztalcenia ogoélnego dla danego etapu edukacyjnego.
Liczba uczestnikdw zajec nie moze przekraczac 8.

Zajecia korekcyjno-kompensacyjne organizuje si¢ dla dzieci z zaburzeniami
I odchyleniami rozwojowymi lub specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sig.
Liczba uczestnikow zaje¢ nie moze przekraczac 5.

Zajecia logopedyczne organizuje si¢ dla dzieci z zaburzeniami mowy, ktore
powodujg zaburzenia komunikacji jezykowej oraz utrudniaja naukg. Zajecia
prowadzone sg indywidualnie z dzieckiem lub w matych grupach dwuosobowych -
na zyczenie rodzica takze w jego obecnosci.
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Zajecia gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej organizuje si¢ dla dzieci z wadami
postawy. Grupa ¢wiczebna moze liczy¢ do 10 dzieci 1 jest tworzona wedtug wieku
1 wad postawy. Dzieci uczestnicza w zajeciach gimnastyki korekcyjno-
kompensacyjnej po dostarczeniu zaswiadczenia ze wskazaniami wad postawy od
lekarza specjalisty.

Zajecia socjoterapeutyczne oraz inne zajecia o charakterze terapeutycznym
organizuje si¢ dla dzieci z dysfunkcjami 1 zaburzeniami utrudniajgcymi
funkcjonowanie spoteczne. Liczba uczestnikow zaj¢¢ nie moze przekraczac 10.

Godzina zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia 1 zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych
trwa 45 minut, a godzina zaje¢ specjalistycznych — 60 minut.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ prowadzenie zaje¢é specjalistycznych
w czasie krotszym niz 60 minut, z zachowaniem ustalonego dla dziecka tacznego
tygodniowego czasu tych zajec.

Dziecku posiadajagcemu opini¢ o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju
I jego rodzinie gwarantuje si¢ bezplatne, specjalistyczne wsparcie i stymulacje
rozwoju na miar¢ jego mozliwosci. Miejsce prowadzenia zaje¢ w ramach
wczesnego wspomagania ustala dyrektor przedszkola w uzgodnieniu z rodzicami.

Dla dziecka z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego, dyrektor powotuje
zespol, ktory opracuje IPET - Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny.
IPET powinien uwzglednia¢ zalecenia zawarte w orzeczeniu oraz powinien by¢
dostosowany do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych dziecka. Program powinien powsta¢ do 30 wrzesnia
danego roku szkolnego lub w terminie 30 dni od przekazania przez rodzicow
orzeczenia. Program jest przygotowywany na caly etap edukacji przedszkolne;.

Przedszkole wspotpracuje z Poradnig Psychologiczno - Pedagogiczng Nr 4
w Gdansku.
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PROCEDURA NR 2

POSTEPOWANIE
W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
CHOROBY ZAKAZNE]
ORAZ WSZAWICY




1. CEL

Podstawowym celem przedszkola jest zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa
I utrzymanie higienicznych warunkow w placéwkach.

Bezpieczenstwo wychowankéw moze by¢ zagrozone, gdy zdrowe dzieci sg zmuszone
do kontaktu z chorymi w grupie. Placoéwka nie moze represjonowac zadnego dziecka,
a kwestia oceny, czy jest ono przezigbione i1 zaraza, czy zdrowe, jest kwestig
subiektywng. Nauczyciel czy dyrektor nie moze odmowi¢ przyjecia dziecka
potencjalnie chorego.

Celem niniejszej procedury jest zatem ustalenie zasad postgpowania z dzie¢mi
potencjalnie chorymi oraz ustalenie planéow higieny w przedszkolu tak, aby zdrowe
dzieci nie byly narazane na niebezpieczenstwo zarazenia si¢ od dziecka chorego lub
ustalenie dziatan, ktore zminimalizujg to ryzyko.

Niniejsza procedura jest tylko wytyczng do postgpowania, jednak wszystko jest
kwestig zdrowego rozsadku, rozmdéw 1 wspotpracy z rodzicami.

2. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA

Przedmiotem procedury jest:

1) okre$lenie zasad postgpowania z dzieckiem potencjalnie chorym,
2) okreslenie zasad postepowania z dzieckiem chorym — objawy chorob,
3) okreslenie zasad higieny w przedszkolu.

Zakres stosowania dotyczy wszystkich pracownikoéw przedszkola, wychowankow
przedszkola, a takze rodzicow i opiekunow prawnych wychowankow placowki.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

1. Za wdrozenie 1 nadzér nad stosowaniem procedury odpowiada dyrektor
przedszkola.

2. Do przestrzegania postanowien procedury zobowigzani sg wsSzyscy pracownicy
przedszkola.

3. Za zapoznanie pracownikoéw 1 rodzicow lub opiekundéw prawnych wychowankow
z zakresu niniejszej procedury odpowiada dyrektor placowki.
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4. TRYB POSTEPOWANIA

4.1. Profilaktyka zdrowotna.

Profilaktyka zdrowotna sg to dzialania majace na celu zapobieganie chorobom,
poprzez ich wczesne wykrycie i leczenie.

Wyro6zniamy nastgpujace fazy:

e profilaktyka wczesna — utrwalanie prawidlowych wzorcéw zdrowego stylu zycia,

e profilaktyka pierwotna (I fazy) — zapobieganie chorobom poprzez kontrolowanie
czynnikow ryzyka,

e profilaktyka wtérna (Il fazy) — zapobieganie konsekwencjom choroby poprzez jej
wczesne wykrycie i leczenie,

o profilaktyka Il fazy — zahamowanie postepu choroby oraz ograniczenie
powiktan.

PROFILAKTYKA WCZESNA - EDUKACJA ZDROWOTNA

Na uswiadomienie zagrozen nalezy dziecku zwraca¢ uwage caty czas, wykorzystujac
wszystkie zajecia tematyczne, w ktorych zagadnienia dotyczace bezpieczenstwa
wplataja si¢ w treSci wykraczajace poza edukacje zdrowotng. Rozwijanie
samokontroli u dzieci to podstawa ksztaltowania wlasciwego stosunku do
bezpieczenstwa wilasnego i innych. Wzbogacanie do§wiadczen ruchowych, a takze
znajomos¢ wlasnego organizmu 1 jego potrzeb to droga dziecka ku samodzielnosci.

Higiena jest postrzegana jako nauka badajgca wpltyw czynnikow srodowiska, zard6wno
dodatnich, jak 1 ujemnych na zdrowie cztowieka. W praktyce dazy do podnoszenia
poziomu wiedzy w spoteczenstwie o sposobach skutecznego zapobiegania chorobom.
Pozostawiajac  dziecku mozliwie duzo swobody w poznawaniu otaczajacej
rzeczywistosci, trzeba jednak koniecznie pamigta¢ o wymaganiach zwigzanych
Z codziennym trybem zycia 1 przestrzeganiu zasad dotyczacych przyzwyczajen
nawykow higieniczno — kulturalnych.

Rozbudzajac u dzieci tendencje do wykorzystywania w zabawie posiadanej wiedzy
0 §wiecie, pomagamy ,,prostowa¢” bledne informacje, modyfikowaé¢ zgromadzone
doswiadczenia, oraz utrwalone przypadkowo wiadomosci. Prowadzi to w efekcie do
utrwalania konkretnych przyzwyczajen 1 nawykéw higieniczno — kulturalnych
okreslonych jako wazne, konieczne, niezbedne. Dzieci powinny wiedzie¢, ze w ich
otoczeniu istniejag pomieszczenia o wysokim stopniu ,ryzyka” utraty zdrowia.
Lekcewazenie podstawowych zasad higieny, rozwoj mikroorganizméw — bakterii,
wirusow, grzybow — niewidocznych gotym okiem moze by¢ przyczyng wielu
chorodb.

Dzieci powinny wiedzie¢, ze wystepuja one stale wokot nich, a przestrzegajac zasad
higieny, bronig si¢ przed ich negatywnym oddzialywaniem. Rozwijanie
I usprawnianie u dzieci aktywnosci ruchowej to ukierunkowanie naturalnej potrzeby
ruchu.
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Dziatania profilaktyki wczesnej:

1. Zapewnienie dzieciom odpowiednich warunkéw sanitarnych, opiekunczych
I edukacyjnych (warunki techniczne — wtasciwa sprawnos$¢ i ilo$¢ sanitariatow,
dostep do papieru toaletowego 1 recznikdéw papierowych, zapewnienie
odpowiednich warunkéw przechowywania szczoteczek i kubeczkéw dzieci;
wlasciwy plan higieny 1 jego egzekwowanie; bezpieczenstwo zdrowotne
Zywnosci).

2. Zdrowie to ruch — edukacja dzieci oraz zapewnienic wiasciwej sprawnosci
fizycznej dzieci wptywa na zmniejszenie ilosci zachorowan, zmusza organizm
do zwigkszenia wysitku fizycznego, immunologicznego 1 metabolizmu przez co
wzmacnia uktad odpornosciowy wychowanka.

3. Zapewnienie doplywu $wiezego powietrza do sal dydaktycznych — wymiana
powietrza powinna zapewni¢ uzytkownikowi komfort fizjologiczny, czyli
srodowiska, w ktorym st¢zenia zanieczyszczen gazowych oraz produkty
metabolizmu (CO2, para wodna, zapachy) bedg utrzymywane na
dopuszczalnym poziomie. Nie mozna otwiera¢ okien podczas obecnos$ci
wychowankéw w sali dydaktycznej, poniewaz moze to doprowadzi¢ do
wychtodzenia organizmu dziecka 1 przewiania, co sprzyja rozwojowi chorob,
przezigbien 1 ostabia uktad odpornosciowy wychowankow.

4. Edukacja dzieci w zakresie:

— prawidlowe korzystanie z sanitariatow (podnoszenie deski, opuszczanie
deski spuszczanie wody),

— myecie rgk po skorzystaniu z toalety,

— myecie rak przed positkami,

— prawidlowe zachowanie przy stole (korzystanie przez wychowanka tylko
z jego sztuCcow, spozywanie positkow tylko z talerza danego wychowanka,
picie napojow tylko z kubka, ktéry zostat przewidziany dla danego dziecka,
itp.)

— nauka nie wktadania zabawek do buzi, przestrzeganie przed calowaniem si¢
dzieci izabawek, ochrona przed wktadaniem rgk do buzi, obgryzanie
paznokci,

— prawidlowe zachowanie podczas kichania i kaszlu, wycieranie nosa
W jednorazowg chusteczke.
5. Okresowa kontrola czystosci dzieci (wlosy, paznokcie rece, odziez).
6. Wspolpraca z rodzicami w zakresie higieny dzieci oraz zdrowia.

Rodzicu! prosimy - licz si¢ z innymi! Nie narazaj cudzych dzieci, nie stawiaj
W trudnej sytuacii ich rodzicow. Pamietaj, ze twojemu dziecku w chorobie najlepiej
bedzie w cieplym 16zku. Wylecz w ten sposob nawet zwykly katar czy kaszel, by nie
przeksztaltcily sie w co$ znacznie grozniejszego. Licz si¢ tez z tym, ze w malej grupie
raz_ "sprzedana" choroba moze powroci¢é do twojego dziecka w znacznie
powazniejsze] postaci. Badz rozsadny - sam opiekuj sie chorym dzieckiem,
szczegolnie dla jego dobra.
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4.2,

7.

Postepowanie z dzieckiem potencjalnie chorym i chorym.

Rodzice powinni wiedzie¢, ze nie wolno przyprowadza¢ do przedszkola dzieci,
ktore sa chore, czy zauwazyli kazde odstepstwo od pelni zdrowia organizmu
(dziecko ma goraczke, kaszel, katar, wysypke lub zmiany skorne, biegunke,
wymiotuje, nie chce spozywa¢ pokarmow, skarzy si¢ na bol gardta). Jedynym
odstgpstwem od tej reguty moga by¢ objawy chorobowe wynikajace z alergii
dziecka, ale o tym nalezy powiadomi¢ nauczyciela.

Nauczyciel nie ma prawa odméwié przyjecia dziecka, wychowanka do
przedszkola, poniewaz nie jest w stanie okres$li¢c czy dziecko jest chore.
Zadaniem statutowym przedszkola jest zapewnienie dzieciom opieki
I bezpieczenstwa. Przyjmujac odpowiedzialno$¢ za dziecko potencjalnie chore,
informujemy rodzica lub opiekuna prawnego, ze moze zosta¢ wezwany do
odebrania dziecka z przedszkola i udania si¢ do lekarza z dzieckiem przy
pogorszeniu stanu zdrowia, a w przypadku wystapienia zagrozenia dla zdrowia
i zycia dziecka zostanie wezwana pomoc lekarska - pogotowie ratunkowe.

Nalezy poinformowaé rodzica, ze w przypadku, gdy nie odbierze dziecka
chorego na wezwanie nauczyciela, pracownika biura zostanie wezwana pomoc
lekarska,

a dziecko moze zosta¢ odwiezione do szpitala przez pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel nie moze przyja¢ pod swoja odpowiedzialno$¢ dziecko, ktore ma
biegunke, stania si¢ na nogach, jest potprzytomne ze wzgledu na wysoka
temperatur¢ ciata, ma dusznosci, zmiany skérne $wiadczace o chorobie
zakaznej lub w wystepowaniu pasozytow u dziecka lub wymiotuje.

Dziecko potencjalnie chore lub u ktorego wystepuja objawy chorobowe nalezy
odizolowaé¢ od grupy dzieci zdrowych. Nie jest to dyskryminacja dziecka,
0 czym nalezy poinformowac rodzicéw, lecz tylko prewencja prozdrowotna.

W  przypadku stwierdzenia wystgpienia choréb zakaznych, zatru¢
pokarmowych lub przebywania na terenie przedszkola dzieci chorych, nalezy
wzmoOc ochrong higieniczng. Zwigkszy¢ czestotliwos¢ mycia 1 dezynfekcji:
sanitariatow, stolow i zabawek zgodnie z Planem Higieny Przedszkola Nr 54.

Rozpoznawanie chorob wsrod dzieci:

Szkarlatyna, jak potocznie nazywa si¢ plonice, jest zakazng chorobg bakteryjna,
gtéwnie wieku dzieciecego, wywoltywang przez paciorkowce z grupy A. Zakazenia tg
grupg paciorkowcdw to najczestsze zakazenia u dzieci, w tym sensie wymagajace
szczegblne] czujnosdci, iz mogg one po ostrym okresie choroby pozostawi¢ stan
nosicielstwa, jak i dlugotrwate nastgpstwa w postaci mniej lub bardziej ci cigzkich
I niebezpiecznych dla zdrowia powiktan. Szczyt zachorowan przypada na miesigce
jesienne i zimowe, wtedy odnotowuje si¢ najwicksza liczbe nowych infekcji.
Zarazi¢ szkarlatyng mozna si¢ nie tylko od osoby chorej na tg samg chorobe. Infekcje
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mozna naby¢ rowniez od chorego na anging paciorkowcowa - chorobe wystepujaca
stosunkowo czgsto w kazdej grupie wiekowej, jak i od zdrowego nosiciela
paciorkowca - jednak w tym ostatnim przypadku zdarza si¢ to bardzo rzadko.
Zakazenie przenosi si¢ droga kropelkowa, nie jest konieczny nawet bezposredni
kontakt z chorym, gdyz mozna zarazi¢ si¢ rOwniez przez uzywanego przez niego
rzeczy, w tym odziez, reczniki, bielizne poscielowg czy inne osobiste przedmioty
codziennego uzytku.

Poczatek choroby jest ostry - rozpoczyna si¢ wysoka goraczka siegajaca 39 - 40 °C,
ogolnym '"rozbiciem" oraz ztym samopoczuciem. Mogg wystgpi¢ réwniez bole
brzucha, uporczywe nudnosci, u dzieci za$ cz¢sto pojawiajg si¢ wymioty. Od samego
poczatku choroby mamy do czynienia ze zmianami w gardle - migdatki sg
powigkszone, zywoczerwone, zwykle takze pokryte nalotem. Czasami mozna si¢
rowniez spotka¢ z klasyczng ropng anging. Luki podniebienne sg przekrwione,
intensywnie czerwone.

Angina jest powszechnie znana jako zapalenie migdatkow. W swoim przebiegu
atakuje migdalki podniebne, a takze bton¢ Sluzowa gardta. Inaczej mowiac jest to
choroba infekcyjna wywotywana najczgsciej przez paciorkowce beta — hemolizujace
z grupy A, a takze przez wirusy, ktore za typowe uznaje si¢ przy przezigbieniu.
Anging moze by¢ wirusowa, bakteryjna, wrzodziejaca, ktora spowodowana jest
wirusami lub bakteriami. Szczegolnie niebezpieczna jest odmiana anginy wywotana
przez paciorkowce beta - hemolizujace z grupy A, ktora moze przyczynic¢ si¢ do
powstawania chorob serca, nerek oraz stawow.

Angina jest to choroba zakazna, ktora glownie przenoszona jest drogg kropelkowa.
Do grupy, ktora w szczegdlnosci narazona jest na zachorowanie na t¢ chorobe zalicza
sie¢ dzieci. Niemal kazde dziecko, chociaz raz w zyciu choruje na anging. Gléwnie
chorujg dzieci migdzy czwartym a siddmym rokiem zycie. Do najczgstszych przyczyn
wystgpienia zachorowani a mozna zaliczy¢ miedzy innymi kontakt z osobg, ktora jest
zarazona 1 niedostateczng higien¢ osobistg. Do zarazenia si¢ anging moze rowniez
doj$¢ poprzez dotyk, wystarczy korzysta¢ z rzeczy, z ktérych uprzednio korzystat
chory. Wowczas na naszych dloniach znajduje si¢ bardzo duzo bakterii 1 po
dotknigciu dtonmi nosa lub ust nastgpuje zakazenie. Angina przenoszona jest drogg
kropelkowa. Jej przyczyny sg bardzo ztozone 1 zarazenie moze pochodzi¢ z réznych
zrodel. Gloéwne objawy w przypadku anginy bakteryjnej oraz wirusowe] sg
identyczne, charakteryzujg si¢:

« Naglym wystepowaniem goraczki;

o Uczuciem og6lnego rozbicia,

o Goraczka do 40°C;

o Gwaltownym 1 ostrym kaszlem,;

« Znacznym powigkszeniem bocznych szyjnych weztéw chlonnych;

o Bolami glowy, migéni oraz stawow;

« Bolem oraz znacznym zaczerwienieniem gardta;

o Problemem z przetykaniem,;

o Powigkszeniem migdatkow;

« Utrudnionym oddychaniem;

o (Czasami rdwniez moze pojawic si¢ nieprzyjemny zapach z ust.
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Ponadto przy odmianie bakteryjnej charakterystyczne sg biale plamy w okolicach
migdatkow. Angina stanowi rowniez jeden z gldéwnych objawow dla przewazajacej
liczby przypadkéw mononukleozy zakaznej, wowczas wystepuje zazwyczaj odmiana
kataralna, btonica badz angina wrzodziejaca.

Sepsa, inaczej posocznica, wbrew pozorom nie jest chorobg, a jedynie specyficzng
reakcjg organizmu na zakazenie. Jest bardzo niebezpieczna, zwtaszcza dla dzieci,
osob starszych lub o obnizonej odpornosci np. podczas leczenia szpitalnego. Cechuje
Jja wysoka $miertelnos¢ — okoto 30% osoéb, u ktérych wystgpita taka reakcja na
zakazenie, umiera. Posocznica jest ogolnoustrojowa reakcja na zakazenie. To, czy
jakiemus$ schorzeniu towarzyszy¢ bedzie sepsa jest kwestig indywidualng — u osob,
ktore maja odpowiednie predyspozycje pojawi¢ si¢ moze nawet w wyniku pozornie
niegroznych zakazen. Znacznie czesciej sepsa wystepuje takze u osob starszych oraz
u dzieci. Zagrozenie stwarza przebywanie w duzych skupiskach ludzkich — centrach
handlowych, przedszkolach, ztobkach.

W poczatkowej fazie seps¢ charakteryzuja nastgpujace objawy: przyspieszona
czynno$¢ serca, temperatura ciata ponizej 36 stopni Celsjusza, lub powyzej 38,
przyspieszony oddech. Ponadto, pojawiajg si¢ objawy charakterystyczne dla
zakazenia, ktore wywolalo posocznice. W przebiegu sepsy moze tez wystgpic
charakterystyczna, drobna, czerwona lub sina wysypka — nie znika ona pod wptywem
ucisku.

W zapobieganiu sepsie istotne jest zwalczanie wszelkich potencjalnych zrodet
rozwoju zakazenia 1 choréb — leczenie nawet drobnych przezigbien czy prochnicy.
Powinno si¢ takze wzmacnia¢ odporno$¢ organizmu i unikaé przyjmowania bez
waznego powodu antybiotykow, ktore ja ostabiajg. Nie istnieje szczepionka
przeciwko sepsie, mozna jednak zaszczepi¢ si¢ przeciw np. pneumokokom, ktore
bardzo czesto ja powoduja.

Swierzb jest zakazna choroba skory, ktora powoduja pasozyty, jakimi sa
swierzbowce. Dolegliwos¢ ta wystepuje zarowno u zwierzat, jak 1 ludzi. W tym
drugim przypadku chorobg¢ powoduje $wierzbowiec ludzki. Skora zostaje
zaatakowana przez samice $wierzbowca, ktéra wnika w glab naskorka i tam sktada
swoje jaja. Samica pasozyta jest w stanie ztozy¢ dziennie przynajmniej dwa takie jaja.
Gdy z jaj wyklujg si¢ larwy, a trwa to zwykle ok. trzech tygodni, przemieszczajg si¢
one na powierzchnie skory, a nastepnie dojrzewajg. Woéwczas w okolicach, w ktérych
zagniezdzily si¢ larwy, pojawiaja si¢ zmiany skorne w postaci czerwonej 1 swedzacej
wysypki. Swierzb najczesciej wystepuje na stopach, tokciach, kostkach na dtoniach
miedzy palcami, w okolicach pepka 1 brodawek, czasem w okolicach meskich
I zenskich narzadoéw plciowych. Badania wykazujg, ze przypadto$¢ ta pojawia si¢
czesto u dzieci, ktére czegsto korzystajg z placéwek publicznych lub bawig si¢ na
duzych placach zabaw. Najczestszym sposobem zarazenia si¢ ta chorobag jest
bezposredni kontakt z innym chorym, zar6wno powierzchowny, jak 1 bardziej
intymny. Rzadziej zarazamy si¢ poprzez np. dotknigcie poscieli czy re¢cznika,
z ktorego korzystal pacjent. Jesli w pomieszczeniu, w ktorym znajduje si¢ osoba
chora, przebywaja inni domownicy warto zdezynfekowa¢ podtogi, dywany, zmieniaé
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reczniki, (a najlepiej nie dzieli¢ ich z osobg zarazong) oraz zmienia¢ czgsto posciel.
Nalezy takze unika¢ bezposredniego kontaktu fizycznego z osobg chora.

Niestety rozpoznanie choroby bywa niekiedy trudne, zwtaszcza wséréd os6b mocno
dbajagcych o higien¢ osobista, poniewaz moze ona przypomina¢, dzigki
towarzyszacym jej dolegliwosciom, zwykta alergi¢. Jesli jednak mamy do czynienia
Z powyzszymi objawami, nalezy jak najszybciej uda¢ si¢ do dermatologa. Gdy
choroba zostanie wykryta we wczesnym jej stadium, leczenie bedzie krotkie
I nieucigzliwe, a objawy powinny szybko ming¢.

Swierzb moze zaatakowaé dziecko w kazdym mozliwy miejscu, dlatego cigzko
zapobiega¢ tej chorobie. Jednak warto regularnie przeprowadza¢ badania dzieci
w szkole, przedszkolu lub innym wigkszym skupisku, by wykluczy¢ mozliwosc
wystgpienia zakazenia.

Ospa wietrzna to choroba zakazna wywotywana przez kontakt z wirusem ospy
wietrznej 1 potpascach choroba przenosi si¢ z cztowieka na czlowieka. W klimacie
umiarkowanym, zachorowania najczesciej odnotowywane sg p0zng zimg 1 wczesna
wiosng. Tuz po zakazeniu, wirus namnaza si¢ w jamie nosowo - gardlowej
I okolicznych weztach chtonnych. Po 4 — 6 dniach przechodzi do krwiobiegu,
narzagdow wewnetrznych (m.in. watroby, $ledziony) 1 ukladu nerwowego.
Charakterystyczna wysypka wystepuje podczas kolejnej fazy rozsiewu wirusa,
trwajacej od 3 — 7 dni. Moze ona pojawi¢ si¢ nie tylko na skorze, ale rowniez na
btonach §luzowych (okolice jamy ustnej 1 nosowo - gardtowej, rzadziej w obrebie
sluzowek krtani i1 tchawicy, odbytu, narzagdow ptciowych, na rogdwce i spojowkach).

Pecherzyki na §luzéwkach przechodza w bolesne, ptytkie owrzodzenia. Ucigzliwe;j
wysypce skoérnej w postaci swedzacych, grudkowo - pecherzykowych wykwitéw
zazwyczaj towarzyszy gorgczka do 39 st. C i zte samopoczucie. Gloéwnym Zrédtem
zakazenia jest czlowiek chory na ospe wietrzng. Wirus przenoszony jest droga
kropelkowa, przez kontakt bezposredni 1 posrednio przez material Swiezo
zanieczyszczony zawartos$cig pecherzykow od chorej osoby. Uznaje si¢, ze wykwity
ospowe (wysypka) moga by¢ zrodtem zakazenia az do momentu wytworzenia si¢
w ich miejscu strupka. Zrodtem zakazenia moga byé takze osoby chore na pétpasiec,
jednak prawdopodobienstwo przeniesienia wirusa jest w tym przypadku duzo nizsze.

Rozyczka jest chorobg o dwodch obliczach. Nabyta jest przewaznie niegrozna.
Przebiega z wysypka 1 objawami grypopodobnymi. Jest silnie zakazna, a chorujg na
nig gltownie dzieci nabywajgc tym samym odporno$¢ na wiele lat. Zakazenie
nastepuje droga kropelkowa lub przez bezposredni kontakt z materialem zakaznym,
np. wydzieling z drog oddechowych, moczem, katem, krwig. Zarazi¢ si¢ mozna od
osoby chorej w okresic od 7 dni przed i do 14 dni po wystgpieniu wysypki.
W populacjach nieszczepionych choroba wystepuje w postaci epidemii co 6 - 9 lat,
gtéwnie zimg 1 wczesng wiosng. Przed wprowadzeniem szczepien zachorowalno$¢ na
rozyczke byla najwigksza u dzieci w wieku przedszkolnym 1 w pierwszych klasach
szkoty podstawowe;.

Grypa — ostra choroba zakazna uktadu oddechowego wywotana zakazeniem wirusem
grypy. Grypa przenosi si¢ pomiedzy ludzmi droga kropelkowa (np. podczas kichania),
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a najwicksza 1ilos¢ zachorowan wystepuje podczas sezonowych epidemii.
Niedoleczona grypa moze prowadzi¢ m.in. do wirusowego zapalenia ptuc i oskrzeli,
zapalenia zatok, a nawet zapalenia mig¢énia sercowego oraz moézgu. Na wystgpienie
powiklan wymagajacych leczenia szpitalnego szczegélnie wrazliwe sa dzieci
pomiedzy 6. a 24. miesigcem zycia , dlatego wymagaja one statej opieki lekarskie;.

Grype leczy si¢ objawowo. Nie nalezy jej nigdy lekcewazy¢ 1 trzeba stosowac si¢ do
zalecen lekarza. Chore dziecko powinno pozosta¢ w t6zku w dobrze przewietrzonym

pokoju.

Odra - najpowazniejsza wirusowa choroba dzieci. Chorobg, ktorej cecha
charakterystyczng jest drobna wysypka na ciele, wywoluje wirus z rodziny
paramyksowiruséw, ktory obecny jest w $luzie z nosa i gardta dzieci lub dorostych.
Chory zakaza si¢ drogg kropelkowa (kaszel, kichanie). Jeszcze przed wprowadzeniem
obowigzkowych szczepien najwigkszg liczbe zachorowah notowano w miesigcach
wiosennych. Mozliwo$¢ zakazenia pojawia si¢ juz na 5 dni przed wystgpieniem
wysypki 1 utrzymuje si¢ przez kolejne 5 dni po jej pojawieniu. Czas wylggania si¢
odry to 9 - 15 dni od kontaktu z chorym do pojawienia si¢ wysypki. Niekiedy po
przebyciu odry pojawiajg si¢ komplikacje takie jak zapalenie ucha S$rodkowego,
biegunka, zapalenie mig¢$nia sercowego, zapalenie opon mdézgowychi najgrozniejsze —
odrowe zapalenie mézgu.

W srodowisku medycznym odrg¢ uwaza si¢ za najpowazniejsza chorobe wirusowa
dzieci. Jezeli u dziecka pojawi si¢ podraznienie spojowek, niezyt gardta, gornych drog
oddechowych 1 tzw. kaszel ,,szczekajacy” (suchy, meczacy), mozemy podejrzewac
odre. Dodatkowo na wewnetrznych §ciankach policzkow uwidaczniajg si¢ biale
plamki podobne do wykwitow plesniawkowych. Dziecko dostaje wysokiej goraczki,
nawet do 40 stopni. Na ciele zaczynaja mnozy¢ si¢ intensywnie czerwone plamy
z nieregularnymi, drobnymi grudkami. Najpierw pojawiaja si¢ na gtowie za uszami
I na twarzy, byw koncu opanowac cale ciato. Przy tym jednak dziecko caly czas ma
katar 1 kaszle. Jego spojowki i powieki sg zaczerwienione, oczy mocno reaguja na
Swiatto, twarz wyglada jak po dlugotrwalym ptaczu. Stan taki utrzymuje si¢ kilka dni,
po czym wysypka robi si¢ brunatna, a naskdrek na ciele zaczyna si¢ ztuszczac.

Wesz glowowa bytuje na skorze owtlosionej glowy 1 zywi si¢ krwig. Samica wszy
W ciagu miesigca zycia (Srednia dtugos¢ zycia) sktada okoto 300 jaj ktore nazywamy
gnidami, a za pomocg swoiste] wydzieliny przytwierdza gnidy przy nasadzie wtosow.
W miar¢ wzrostu wlosow gnidy oddalajg si¢ od powierzchni skory glowy - dzigki
temu mozemy w przyblizeniu okresli¢ czas trwania wszawicy. Do zakazenia wszami
dochodzi najczesciej przez kontakt bezposredni lub posrednio przez np. czapki,
grzebienie, szczotki itp.

Wszawica najczesciej szerzy si¢ wsrdd dzieci w wieku przedszkolnym 1 szkolnym
dotyczy réwniez 0sob o niskim poziomie sanitarno - higienicznym.

Podstawa rozpoznania wszawicy jest stwierdzenie pasozytow lub gnid, ktore moga
przypomina¢ tupiez, jednakze W przeciwienstwie do tlupiezu nie mozna ich tatwo
zdja¢ - wiasnie dzieki wydzielinie ktorg samica przytwierdza jaja do wilosa.
Najczescie] w/w zmian nalezy szuka¢ w okolicy potylicy, skroniowej oraz zausznej
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glowy. Bardzo istotnym objawem ktory moze nasuwa¢ nam podejrzenie, ze mamy do
czynienia z wszawicg, jest czgste drapanie si¢ w gtowe dzieci.

Owsica jest choroba pasozytnicza wywolang przez nicienia — Enterobius
vermicularis, popularnie zwanego owsikiem. Jest on najczgstszym pasozytem
przewodu pokarmowego cziowieka! W przypadku owsicy to czlowiek jest
jednoczesnie zrodlem zakazenia i rezerwuarem pasozyta. Aby doszto do zakazenia
jaja owsika muszg zosta¢ potknigte. Najczesciej sa one wprowadzane do przewodu
pokarmowego za posrednictwem ,brudnych rgk® - w wyniku kontaktu
bezposredniego z chorymi lub posredniego (np. brudna posciel, deska sedesowa,
skazone zabawki). Objawy charakterystycznym dla owsicy jest wlasnie $wiad odbytu,
ktory wystepuje w nocy.

Moze by¢ przyczyng min. bezsennosci. U osOb stwierdza si¢ rOwniez utrate apetytu
oraz drazliwo$¢. Cho¢ trzeba by¢ Swiadomym, ze wigkszoS¢ zakazen moze
przebiegac¢ bezobjawowo!

8. W przypadku stwierdzenia wystapienia u dziecka choroby zakaznej lub zatrucia
pokarmowego, rodzice wychowanka przedszkola zobowigzani s3 do
poinformowania dyrektora placéwki o zachorowaniu dziecka.

9. Lekarz rodzinny zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008r.
o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U.
z 2008r. Nr 234 poz. 1570), ktory podejrzewa lub rozpoznaje zakazenie,
chorob¢ zakazng lub zgon z powodu zakazenia lub choroby zakazne;j,
zobowigzany jest do zgloszenia tego faktu w ciggu 24 godzin od momentu
rozpoznania lub powzigcia podejrzenia zakazenia, choroby zakaznej lub zgonu
z powodu zakazenia lub choroby zakazne; do Panstwowego Powiatowego
Inspektora  Sanitarnego (czerwonka  bakteryjna, dur brzuszny
i zakazenia paleczkami durowymi, grypa (w tym ptasia grypa u ludzi),
krztusiec, legioneloza, odra, ospa prawdziwa, ospa wietrzna, ptonnica, r6zyczka
1 zespot r6zyczki wrodzonej, salmonelloza, wirusowe zapalenie opon mo6zgowo
- rdzeniowych, mézgu 1 rdzenia (z wylaczeniem wscieklizny), zakazenia
I zatrucia pokarmowe o etiologii infekcyjnej nieustalonej).

10. Dyrektor przedszkola nie zglasza wystgpienia choroby zakaznej, jednakze
prowadzi dziatania majace na celu zapobieganiu rozprzestrzenianiu si¢ chordb
(dodatkowa dezynfekcja, rygor higieniczny, zmiana diety, informacja dla
rodzicéw 1 opiekundéw prawnych pozostalych wychowankow).

11. Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka, po przebytej chorobie zakaZne;,
zobowigzani sa do dostarczenia zaswiadczenia od lekarza rodzinnego, ze
dziecko jest po zakonczeniu leczenia, nie jest chore i nie jest mozliwym
zrodtem zarazenia dla innych wychowankoéw przedszkola.
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PLAN HIGIENY DLA PRZEDSZKOLA Nr 54 FANTAZJA

Za prawidlowos¢ przestrzegania i realizacj¢ Planu Higieny —
odpowiedzialna jest

Katarzyna Nowicka — Intendent Przedszkola Nr 54

Co? JAK? KIEDY? KTO?
Obiekt Czynnos¢ Zastosowanie Osoba odpowiedzialna
Mycie qu: pobrac - przed
z dqzowmkg prl}/n 1rozpoczgciem pracy, | Nauczyciele pracujgcy
myjacy, haniesc ha - przed positkami z dzieémi
Mycie rak zwilzone dlonie K ani ’ .
1 umy¢. Osuszy¢ i F:O ? to rzys an(lju. . Prac.ov.vmcy.. . .
jednorazowym Z toa ey przez dzieci administracji i obstugi
recznikiem. - W razie potrzeby
- przed zakonczeniem
o _ 1 rozpoczgciem pracy,
Higieniczne mycie - przed positkami,
rak: nanies¢ preparat , .
dloni - przez zakonczeniem
na ¢fomie, 1 rozpoczgciem pracy,
rozprowadzié . .
réwnomiernie, - przed positkami,
weciera¢, zwilzy¢ woda
i my¢ przez 30 sek., W przy'paqlku
a nastepnie sptukaé wystapienia zatruc
woda pokarmowych
1 chor6b bakteryjnych ) )
Dezynfekcja rak: nalezy zwigkszy¢ Nau.cz’yc1.ele practjacy
. Y z dzie¢mi,
Degvnfekeia rak | PrEPaat dezynfekcyjny | czgstotliwos¢ Pracownic
czyniekcjara pobra¢ z dozownika, dezynfekcji rak. y

nanies¢ na suche rece
okoto 3 ml ptynu

1 weierac przez 30 sek.
W razie wystgpowania
biegunek, zatru¢ lub
epidemii
bakteriologicznych
nanie$¢ ok. 5 ml

1 weierac przez 60 sek.

Nalezy rozwazy¢
mozliwo$¢ dezynfekcji
rak dzieci po
konsultacji

z lekarzem.

W razie wystgpienia
owsikow preparat
dezynfekcyjny
powinien by¢
stosowany przez
personel, dziecko

1 jego opiekunow.

administracji i obstugi

Male i trudno
dostepne
powierzchnie (np.

Szybka dezynfekcja
powierzchni poprzez
spryskanie lub

- raz dziennie po
zakonczeniu pracy pod

nieobecnos¢ dzieci,

stoliki, krzesla przetarcie: :
ii i . . | - W razie potrzeby
i inne przedmioty | spryskac lub przetrzeé¢ )
ulegajace gotowym do W przypadku zatru¢

Pracownicy obstugi
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kontaminacji
(laczeniu) odporne na
dzialanie alkoholi.

Zabawki

Materace do ¢wiczen
ze skaju, lezaki,
meble i inne male
powierzchnie
i przedmioty
ulegajace
kontaminacji
nieodporne na
dzialanie alkoholi

Pomieszczenia
(sala gimnastyczna,
szatnie, lazienki),
aw nich szczegolnie
podlogi oraz inne
twarde, zmywalne
powierzchnie

Sanitariaty

uzycia preparatem
dezynfekcyjnym
przeznaczonym do
szybkiej dezynfekc;ji
powierzchni( (wg.
DGHM, PAH).

Szybka dezynfekcja
I mycie przez
spryskanie lub
przetarcie :

-nierozcienczonym
preparatem spryskac
lub zmy¢
dezynfekowane
powierzchnie,
pozostawi¢ na krotka
chwile i zetrze¢
jednorazowym
recznikiem.

W przypadku
widocznych tlustych
pozostatosci( np.
kremow, masci,
emulsji) nalezy usuna¢
je przed dezynfekcja
przy pomocy
jednorazowego
recznika.

Mycie i dezynfekcja
scian, podtog,
brodzika: przygotowac
roztwoOr preparatu
dezynfekcyjno-
myjacego, zmy¢
dezynfekowane
powierzchnie za
pomocg mopa lub
Sciereczki. Pozostawié
do wyschnigcia. Nie
stosowac na
wyktadziny
materiatlowe.

Dezynfekcja suchych
powierzchni klozetow,
desek klozetowych,
spluczek i umywalek

lub biegunek nalezy
zwigkszy¢
czestotliwos¢
dezynfekcji.

- po kazdym
przypadku
kontaminacji

- W razie potrzeby

W czasie nasilonego
wystepowania
biegunek

I przezigbien zaleca si¢
czestsze stosowanie.

- po kazdym
przypadku
kontaminacji

- W razie potrzeby
Raz dziennie po
zakonczeniu pracy,
pod nieobecnos¢
dzieci.

- po kazdym
przypadku
kontaminacji

- W razie potrzeby

- raz dziennie po
zakonczeniu pracy,
pod nieobecno$¢ dzieci
W czasie nasilonego
wystepowania
biegunek

1 przezigbien zaleca si¢
czgstsze stosowanie.

Pracownicy obstlugi

Pracownicy obstugi

Pracownicy obstugi

Pracownicy obstugi
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PROCEDURA NR 3

POSTEPOWANIE NAUCZYCIELI
[ INNYCH PRACOWNIKOW
PRZEDSZKOLA W PRZYPADKU
/ZAISTNIENIA CHOROBY LUB
WYPADKU WYCHOWANKA




1. CHOROBA

2.

Zapobieganie:

=

=

rozmowy z rodzicami dotyczace przyprowadzania do przedszkola tylko
zdrowych dzieci;

uswiadomienie rodzicom zakazu podawania lekow w przedszkolu;

zobowigzanie rodzicow do jak najszybszego odebrania dziecka z przedszkola
W momencie zaistnienia symptomow choroby - temperatura, wysypka, zte
samopoczucie, biegunka, wymioty;

nauczyciel w trosce o zdrowie pozostalych dzieci ma prawo zadaé
od rodzicéw aktualnego zaswiadczenia lekarskiego o zdolnosci dziecka do
uczestniczenia w zajeciach;

dbanie o higieniczne warunki w przedszkolu (czyste izdezynfekowane
sanitariaty, wietrzone pomieszczenia, odpowiednia temperatura sal), zdrowe
I urozmaicone positki, odpowiednio ubrane dzieci, regulowanie czasu pobytu
w ogrodzie w zalezno$ci od pogody, hartowanie dzieci - ¢wiczenia i zabawy
ruchowe, zabawy w ogrodzie;

przy zapisie dziecka do przedszkola rodzice maja obowigzek przedstawic
w Dodatkowych Informacjach o Dziecku informacje o chorobach alergicznych
swojego dziecka.

Schemat postepowania w przypadku stwierdzenia choroby:

=
=

udzielenie pomocy przedmedycznej;

zawiadomienie rodzicow w celu odebrania dziecka z przedszkola w przypadku
wystgpienia symptomow choroby lub (i) wezwanie pogotowia.

WYPADKI | SKALECZENIA

Zapobieganie:

=

=
=

sprawdzi¢ ogrdd pod katem bezpieczenstwa dzieci, w momencie zauwazenia
niebezpieczenstwa wroci¢ do przedszkola lub wylaczy¢ sprzet z uzytku
zabezpieczajac tasma, zawiadomic dyrektora;

wyposazy¢ w apteczki zaopatrzone w s$rodki niezbedne do udzielania
pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy;

rozmowa z dzie¢mi — ustalenie zasad zachowania, uswiadomienie dzieciom
zagrozen;

przeszkolenie pracownikdéw w zakresie udzielania pomocy przedmedycznej;

upowaznienie 0osob do udzielania pomocy przedmedyczne;.

Schemat postepowania W razie wypadku:

=

udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej — Zalgcznik Nr 1,
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¢

w zaleznosci od powagi wypadku wezwac pogotowie, zawiadomi¢ rodzicow,
dyrektora przedszkola;

podejmowanie dziatah zgodnie z przepisami,

powotac Zespot Powypadkowy;

wypetni¢ Karte Wypadku Dziecka — Zatgcznik Nr 2,

sporzadzi¢ szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku,

opinia lekarska 1 inne dokumenty zwigzane z wypadkiem,
przestucha¢ poszkodowanego — w miar¢ mozliwosci 1 §wiadkow;
sporzadzié¢ Protokot Powypadkowy — Zatgceznik Nr 3;

4 &0 8 8 30 80 8

wpisa¢ wypadek do rejestru, prowadzi¢ statystyke roczng.

POSTEPOWANIE PO ZAISTNIENIU WYPADKU WYCHOWANKA

Obowiazki Dyrektora Przedszkola:

1. Zapewni¢ natychmiastowa pomoc lekarska 1 opieke dziecku, ktore uleglo
wypadkowi.

2. Powiadomi¢ pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spolecznego
inspektora pracy o wypadku, jaki zdarzyl si¢ na terenie przedszkola lub podczas
zaje¢ organizowanych poza jego terenem.

3. Zawiadomi¢ bezzwlocznie o wypadku rodzicéw/prawnych opiekunow
poszkodowanego dziecka oraz Organ Prowadzgcy przedszkole.

4. O wypadku $miertelnym, cigzkim, a takze o wypadku zbiorowym zawiadomic
bezzwltocznie wtasciwego prokuratora 1 kuratora.

5. Zawiadomi¢ o wypadku wilasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarneg0
W razie podejrzenia zatrucia pokarmowego.

6. Powota¢ Zespot Powypadkowy, w ktorego sktad wchodzi specjalista ds. BHP.

7. Zbada¢ okolicznosci 1 przyczyny wypadku oraz sporzadzi¢ dokumentacje
powypadkowa.

8. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci 1 przyczyn
wypadku, a w przypadku zaj¢¢, obowigzek zabezpieczenia miejsca wypadku
spoczywa na osobie prowadzace] zajecia; jakakolwiek zmiana w miejscu
wypadku jest dopuszczalna, jezeli zachodzi konieczno$¢ ratowania osob lub
mienia albo zapobiezenia grozagcemu niebezpieczenstwu.

9. Omowi¢ z pracownikami przedszkola przyczyny zaistnialego wypadku oraz
podja¢ dziatania zapobiegawcze.

10. Wpisa¢ wypadek do prowadzonego w przedszkolu Rejestru Wypadkow.
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Obowigzki nauczyciela lub pracownika przedszkola, ktory byl swiadkiem
wypadku /ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢ o wypadku/:

1. Udzieli¢ pierwszej pomocy 1 zapewni¢ opieke poszkodowanemu dziecku.
2. Wezwa¢ fachowg pomoc medyczna.

3. Wzywajacy pogotowanie ratunkowe zobowigzany jest udzieli¢ pracownikowi
pogotowia ratunkowego wszelkich niezbednych informacji koniecznych do
udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanemu, a takze postgpowaé zgodnie
z instrukcjami wydanymi przez lekarza, ratownika lub dyspozytora pogotowia
ratunkowego.

4. Powiadomi¢ o wypadku Dyrektora Przedszkola, pracownika stuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz spotecznego inspektora pracy.

5. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w taki sposob, aby wykluczy¢ dostep osob
niepowotanych.

6. Nie rozpoczyna¢ zaje¢ lub przerwac je 1 wyprowadzi¢ dzieci z zagrozonej
strefy, jezeli stwierdzi, Ze miejsce to moze stwarza¢ zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa, a jesli nie ma mozliwos$ci zrobienia tego osobiscie, powinien
wezwac osobe, ktora dokona tych czynnosci.

Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej:

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej w sytuacji wymagajacej naglego dziatania
poszkodowanemu udziela pracownik przedszkola, ktory zauwazyl wypadek
lub jest swiadkiem zdarzenia.

2. Czynno$ci podjete w ramach udzielania pierwszej pomocy powinny by¢
prowadzone do czasu podjecia czynnosci kwalifikowanej pierwszej pomocy
przez przybytego na miejsce zdarzenia ratownika lub tez do czasu rozpoczecia
medycznych czynnos$ci ratunkowych przez przybyly na miejsce zdarzenia
zespol ratownictwa medycznego.

3. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego do udzielajacego pierwszej
pomocy przedlekarskiej nalezy w szczeg6lnosci wykonanie w razie
koniecznosci opatrunku, utozenie dziecka w bezpiecznej pozycji, wykonanie
sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji
zagrozenia zycia.

4. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest
dopuszczalne tylko 1 wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem
prawnym) dziecka lub lekarzem.
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Postepowanie powypadkowe

Niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku Dyrektor Przedszkola jest
obowigzany powola¢ Zespol Powypadkowy, ktorego zadaniem jest
przeprowadzenie postepowania powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji

wypadku.
1. W sklad Zespotu Powypadkowego wchodza:

a) pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy jako przewodniczacy;

b) spoteczny inspektor pracy;

c) w pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel
Organu Prowadzqgcego przedszkole, Kurator Oswiaty oraz Rady Rodzicow.

2. Zadaniem Zespotu Powypadkowego jest:
a) zbada¢ przyczyny i okolicznosci, ktore mogly mie¢ wplyw na powstanie
wypadku;
b) wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego i swiadkéw wypadku;
¢) wypehic Karte Wypadku Dziecka;
d) zasiegna¢ opinii lekarza;
e) sporzadzi¢ Protokot Powypadkowy (nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku).
Uwagal!
Jezeli w skladzie zespolu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby BHP, ani
spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzg Dyrektor oraz pracownik
przeszkolony w zakresie BHP.

3. Przewodniczacym zespotu jest:
a) pracownik stuzby BHP;
b) jezeli w zespole nie ma ani pracownika stuzby BHP, ani spotecznego
inspektora pracy, przewodniczacego zespolu sposréd pracownikdéw
wyznacza dyrektor.

4. W _sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego
zespolu.  Czlonek  zespotu  niezgadzajacy si¢ ze  stanowiskiem
przewodniczacego moze przedstawi¢ zdanie odrgbne, ktére odnotowuje si¢
w protokole powypadkowym.

Przewodniczacy zespolu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go
osoby o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego.

Zadania Przewodniczgcego Zespotu Powypadkowego

1. Kierowa¢ praca Zespotu Powypadkowego.

2. Zajmowa¢ decydujace stanowisko w kwestiach spornych wyniktych podczas
prac zespotu.

3. Powiadomi¢ osoby reprezentujace poszkodowane dziecko o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego.

4. Dopilnowa¢ poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowe;.
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5. Umozliwi¢ cztlonkom zespotu przedstawienie zdan odrgbnych i zamieszczenie
ich w protokole powypadkowym.

6. Dopilnowa¢  wlasciwego 1 terminowego  sporzadzenia  Protokotu
Powypadkowego (nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku).

7. Dopilnowa¢, aby Protokol Powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich
do tego zobowigzanych, w tym dyrektora przedszkola.

8. Dopilnowac¢, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego dziecka.

9. Dopilnowa¢, aby Protokol Powypadkowy zostal przekazany upowaznionym
do tego organom.

Protokol powypadkowy

1. Z trescig Protoko/u Powypadkowego i innymi materialami postgpowania
powypadkowego  zaznajamia  si¢  rodzicow/opiekunéw  prawnych
poszkodowanego matoletniego.

2. Jeden egzemplarz Protoko/u Powypadkowego pozostaje w przedszkolu.
Protokot Powypadkowy dorgcza sig:

a) osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania
powypadkowego;

b) organowi prowadzacemu na jego wniosek;

C) kuratorowi o$wiaty na jego wniosek.

3. Protokot Powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
4. Zastrzezenia do ustalen protokotu:
a) mogag zlozy¢ osoby uprawnione do zaznajomienia si¢ z materialami
postepowania powypadkowego;
b) sktada si¢ w ciggu siedmiu dni od dnia dor¢czenia protokotu;
c) sktada si¢ wustniec do Protoko/u Powypadkowego Ilub na piSmie
przewodniczgcemu zespotu;
d) rozpatruje organ prowadzacy;
e) moga dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich srodkow
dowodowych niezbednych do ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci
istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

5. Po rozpatrzeniu zastrzezen do protokotu organ prowadzacy moze:
a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynno$ci dowodowych;
b) wyznaczy¢é nowy zespot w celu ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.
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Urazy niewymagajace udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej

1. W razie urazéw (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajacych udzielania
pierwszej pomocy przedlekarskiej 1 niepowodujacych stanu naglego zagrozenia
zdrowia lub zycia wychowanka przedszkola nauczyciel moze dokonad
niezbednych czynno$ci majacych na celu pomoc dziecku.

2. O kazdym przypadku wystapienia urazu nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia
lub nauczyciel, pod ktorego opieka dziecko znajduje si¢, powiadamia w dniu
zdarzenia rodzicow (opiekunow prawnych) dziecka oraz dyrektora przedszkola.

3. Uraz nie stanowi wypadku.

4. W przypadku wystapienia urazéw u dzieci bedacych pod opieka przedszkola nie
sporzadza si¢ dokumentacji powypadkowe;.
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Zalgcznik Nr 1
do Procedury Nr 3

Instrukcja udzielania pierwszej pomocy
POSTEPOWANIE Z OSOBA NIEPRZYTOMNA

Podstawowym zadaniem ratownika (osoby udzielajacej pierwszej pomocy) jest ocena stanu
zdrowia osoby poszkodowanej w wyniku wypadku lub naglego zachorowania.
Najwazniejszym zadaniem jest ustalenie, czy zachowane sg procesy decydujace
bezposrednio o zyciu ofiary:

— wyczuwalne tetno,

— oddech,

— drozne drogi oddechowe,

— przytomnosc.

L) h'"
&sx&

1 Badanie tgtnicy szyjnej Rys. 2 Badanie tetna na tetnicy Rys. 3. Sprawdzanie stuchem, czy
promieniowej - badajac nalezy ratowany oddycha.
uzywacé opuszek trzech Rownocze$nie  obserwowanie,
kolejnych palcow czy widoczne sg  ruchy

oddechowe Klatki piersiowej

Kolejnos¢ czynnosci

1. Ustalenie stanu przytomnosci:

— wydanie choremu wyraznych polecen typu: otworz oczy, poruszaj stopg,
— delikatne potrzgsanie lub szczypanie badanej osoby w celu stwierdzenia
reakcji na bol (grymas twarzy, drgnigcie powiek itp.).
ak reakcji na polecenia stowne lub dotyk pozwala stwierdzi¢, ze chory jest
nieprzytomny.
2. Ustalenie przyczyny utraty przytomnosci:
— doznane urazy,
— wystgpowanie drgawek,
— wyczuwalny zapach alkoholu z ust,
— posiadanie przedmiotéw $wiadczacych o istniejacej cukrzycy:
3. Ulozenie w pozycji bocznej ustalone;.
Pozycja boczna ustalona zapewnia choremu drozno$ci drog oddechowych.
Ustawienie ragk i zgigte kolana umozliwiaja choremu zachowanie pozycji
nawet podczas transportu.
4. Obserwacja chorego
Zwrocenie uwagi na oddech i tgtno, by w razie potrzeby rozpoczaé akcje

reanimacyjna.

PROCEDURY OBOWIAZUJACE W PRZEDSZKOLU NR 54 25



AN
"‘AN'T.ntzW
Leczenie zadtawienia u dzieci
nieefektywny kaszel | efektywny kaszel

Nieprzytomny

Udroznij drogi oddechowe|
5 oddechoéw ratowniczych

Rozpocznij RKO

Przytomny
5 uderzen w okolice
miedzylopatkowa
5 ucisnieé
(Kl piersiowej u niemowlat)
(nadbrzusza u dzieci > 1 roku)

Zachecaj do kaszlu

Kontynuuj oceng do
momentu pogorszenia sie
stanu poszkodowanego i
wystapienia nieefektywnego
kaszlu lub usunigcia

ciata obcego

Podstawowe zabiegi resuscytacyjne u dzieci

Po 1 minucie RKQ zadzwon na numer 112

luby krajowy numer ratunkowy (999 — przyp. tum.)
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KARTA WYPADKOWA DZIECKA

Zalgcznik Nr 2
do Procedury Nr 3

Nazwa Jednostki

Przedszkole Nr

Imie¢ i Nazwisko drugiej osoby do
zespolu wypadkowego

Imie¢ i nazwisko dziecka

Data urodzenia dziecka

Adres zamieszkania dziecka wraz
z kodem pocztowym

Data i godzina wypadku

Kto sprawowal opieke

Rodzaj zajeé

Miejsce wypadku

Rodzaj urazu

Udzielona pomoc

Swiadek wypadku:
imi¢ i nazwisko,
adres zamieszkania

Opis zdarzenia (okolicznosci i przyczyny wypadku):
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Zalgcznik Nr 3
do Procedury Nr 3

PROTOKOL. POWYPADKOWY Nr....

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

1)

(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

D)
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

) e
(imig i nazwisko, stanowisko)

) o
(imig i nazwisko, stanowisko)

D) e
(imig i nazwisko, stanowisko)

dokonat wdniach ... ustalen dotyczacych

okolicznos$ci przyczyn wypadku, jakiemu w dniu ...

0godz. ...........ennn. ulegt(a)

(imi¢ i nazwisko)
(nazwa i adres szkoly lub placowki)
urodzony(a)
ZamieSZKaly(@) ....ooii i
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2. Rodzaj wypadku ($Smiertelny, zbiorowy, Cigzki) ............cooiiiiiiiiiiiiieiiieee,

3. ROOZA] Urazu i JEBOO OPIS  oeviitii it e e e e,
4. UdzIelona POmMOC oo
5. MIgJSCe WYPAAKU oo
6. R0Odzaj ZaJ@C o e

7. Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn:

................................................................................................

9. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna
w chwili wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - podac,
Z JAKIC] PIZYCZYIIY) ettt ettt et e e e et e et e e et e et e e e e e ae e e ans

10. Swiadkowie wypadku:

L)
(imig i nazwisko, miejsce zamieszkania)
D) e
(imig i nazwisko, miejsce zamieszkania)
) e
(imi¢ i nazwisko, miejsce zamieszkania)
11. Srodki Zapobi€ZaWCZe: .......c.eiiiniiiiii i

PROCEDURY OBOWIAZUJACE W PRZEDSZKOLU NR 54 29



12. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekundéw) pouczono

0 mozliwosci, sposobie i terminie ztoZenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

13.Wykaz zatacznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli

ztozono je na pismie:

14. Data podpisania protokotu: ...

Podpisy cztonkow zespotu:
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Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty lub placowki:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem 1 innymi materiatami post¢gpowania

POWYPAAKOWEGO: ...ttt e e e et e ———
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PROCEDURA NR 4

PRZYJMOWANIE DO PRZEDSZKOLA
DZIECI ZE SPECJALNYMI
POTRZEBAMI ZYWIENIOWYMI




1. Do Przedszkola Nr 54 przyjmowane sa dzieci ze specjalnymi potrzebami
Zywieniowymi.

2. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka $ci§le wspotpracuja z pracownikami
przedszkola w zakresie szczegotowego okreSlenia artykuldw spozywczych,
ktorych  dziecko  nie moze  spozywac.  Dokladny wykaz produktow

zywnosciowych winien by¢ dotaczony do Karty przyjecia dziecka do
przedszkola.

3. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka powinni dolaczyé zaswiadczenie
lekarskie potwierdzajace konieczno$¢ przestrzegania u danego dziecka
specjalnej diety.

4. Lista produktow, ktorych nie moze spozywac dziecko umieszczona zostaje
w widocznym miejscu w sali zabaw, pomieszczeniu stuzacym do wydawania
positkow oraz w kuchni.

5. Za wydawanie positkow z uwzglednieniem produktow, ktérych dziecko nie
moze spozywac¢, odpowiedzialna jest wozna oddzialowa danej grupy oraz
nauczyciele grupy.

6. Nauczyciel i wozna oddzialowa petnigca zastepstwo w danym oddziale
przedszkolnym maja obowigzek zapoznania si¢ z lista wyeliminowanych
produktéw zywnosciowych oraz $cistego przestrzegania zasad diety danego
dziecka.

7. W przypadku podawania potraw przygotowanych w domu, wozna oddziatowa
zobowigzana jest do pobrania i przekazania probki zywieniowej pracownikom
kuchni.

8. Pracownicy kuchni nie przygotowujg odrgbnych positkow dla dzieci ze
specjalnymi potrzebami zywieniowymi.

9. W miar¢ mozliwosci pracownicy kuchni lub wozna oddzialowa eliminuja
z przygotowanych w danym dniu positkow zabronione produkty.

10. Planujac zmiany w diecie dziecka, rodzice/prawni opiekunowie dziecka
zobowigzani sg do poinformowania 0 tym nauczyciela oddziatu przedszkolnego
na piSmie.
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PROCEDURA NR 5

ZADANIA NAUCZYCIELI
[ PRACOWNIKOW
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH




ZAGROZENIA W PRZEDSZKOLU
1. Kataklizmy

Pozar

Wilamania

Incydent bombowy

Samowolne oddalenie si¢ dziecka z przedszkola

o ok w

Uprowadzenie dziecka

ZAGROZENIA W CZASIE WYJSC POZA TEREN PRZEDSZKOLA
1. Odlaczenie sie od grupy
2. Wypadki w czasie wycieczki
3. Ingerencja oséb postronnych

4. Atak przez psa

ZAGROZENIA W PRZEDSZKOLU

1. Kataklizmy

Zapobieganie:

= uaktualnia¢ instrukcje OC, zaznajomi¢ pracownikow z sygnatami
alarmowymi, urzadzenie alrmujace;

= przeé¢wiczy¢ alarm probny — ewakuacje ludzi z przedszkola;

= rozmowy z dzie¢mi, uswiadomienie zagrozen ustalenie zasad postepowania,

= zaznajomienie rodzicoéw z instrukcjg OC.

Schemat postepowania w razie kataklizmu

= nie realizowacé wyjs¢ 1 wycieczek podczas burzy, sniezycy 1 gotoledzi
= nie pozostawia¢ na tarasach lub ogrodzie przedmiotow ruchomych

= zamkng¢ wszystkie okna, drzwi 1 wlazy

= w razie potrzeby wylaczy¢ zasilanie obiektu w media-prad, gaz, wode
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= w czasie powodzi przeprowadzi¢ dzieci na gérng kondygnacje, przenies¢
dokumentacje, sprzet i wartoSciowe mienie znajdujace si¢ w piwnicach lub na
parterze przedszkola

= zgromadzi¢ niezbedne zapasy nie psujacej si¢ zywnos$ci, niezbgdng ilosé

czystej wody, latarki, §wiece, zapasowe baterie (W czasie powodzi moga nie

funkcjonowac wodociagi i kanalizacja)

mie¢ wilaczone radio (najbezpieczniej tranzystorowe na baterie) na

czestotliwo$¢ lokalnej stacji, w celu biezacego $ledzenia komunikatow

0 zagrozeniu powodziowym i sposobach postepowania

= natychmiast opusci¢ pomieszczenie w ktorym jest czynnik zagrazajacy lub

podejrzany ludziom (np. zapach)

= natychmiast powiadomi¢ dyrektora

= dyrektor lub osoba zast¢pujaca oglasza alarm, zarzadza ewakuacje¢

= powiadomi¢ stuzby - podczas kataklizmu stosowaé si¢ do polecen
prowadzacych akcje ratunkowa

¢

2. Pozar

Zapobieganie:

przeprowadzanie probnych ewakuacji

zakaz palenia na terenie przedszkola

kontrola instalacji elektrycznych oraz gazowych
oznakowane 1 drozne drogi ewakuacyjne

dostep do sprzetu gasniczego 1 hydrantéw wewnetrznych
nieudostepnianie dzieciom ognia, zapatek, zapalniczek itp.

430348038

Srodki i sposoby oglaszania alarmu o niebezpieczenstwie

Dostepnymi $rodkami ogloszenia alarmu o pozarze 1 ewakuacji s3:
« powiadomienie glosem

« gong

« domofon
- Okresli¢ faktyczny stopnien zagrozenia dla zycia 1 zdrowia osob przebywajacych
w budynku. Zbyt pochopne ogloszenie alarmu moze doprowadzi¢ do paniki.

Zasady postepowania na wypadek powstania pozaru

Obowiazki pracownikow.

W przypadku powstania pozaru tub otrzymania wiadomosci o pozarze nalezy:
1. Ustali¢ doktadne miejsce powstania pozaru, okresli¢ drogi jego rozprzestrzeniania
si¢ 1 stopien zagrozenia dla sgsiednich pomieszczen.
2. Natychmiast zaalarmowac straz pozarng i powiadomi¢ wszystkich pracownikow.
3. Informacje o powstaltym pozarze przekaza¢ Dyrektorowi lub jego Zastepcy.
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4.

Réwnoczesnie z alarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapi¢ do gaszenia
pozaru podrecznym sprzetem gasniczym, wspoOlnie z osobami znajdujgcymi si¢
W sgsiedztwie pozaru.

Przeprowadzi¢ ewakuacje oséb znajdujacych si¢ w strefie pozaru.

Do czasu przybycia strazy pozarnej, kierowanie akcja obejmuje Dyrektor lub
Zastgpca, a w razie ich nieobecnos$ci inny pracownik. Kazdy pracownik
zobowigzany jest podporzadkowac si¢ poleceniom kierujgcego akcja.

Kierujacy akcja powinien:

1.

3.

Ustali¢ rdézne warianty opuszczenia obiektu zalezne od mozliwosci powstania
np. pozaru w poszczegdlnych jego czeSciach, uwzgledniajagc kolejnosé
opuszczania pomieszczen czy kondygnacji oraz wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne
za przestrzeganie ustalonych scenariuszy postepowania.

Ustali¢ miejsce  koncentracji  osoéb  ewakuowanych poza budynkiem
Zz uwzglednieniem niekorzystnych warunkow atmosferycznych oraz wyznaczy¢
pracownikéw odpowiedzialnych za zapewnienie opieki nad tymi osobami.

Wyznaczy¢ pracownikow odpowiedzialnych za:

a) otwarcie wszystkich drzwi ewakuacyjnych;

b) sprawdzenie czy wszystkie osoby opuscily ewakuowany rejon;

c) informowanie jednostek interwencyjnych (np.: strazy pozarnej, pogotowia
energetycznego) o lokalizacji gtownych wytacznikow energii, pomieszczen
w ktorych wystepuja materiaty niebezpieczne pozarowo, zrace, toksyczne itp.;

d) okresli¢ rodzaj mienia podlegajacy ewakuacji (urzadzenia, dokumentacja,
przedmioty, dzienniki grup) i miejsce ich sktadowania.

Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna:

1

W  pierwszej kolejnosci przystagpi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajac
ewakuacje z zagrozonego rejonu,

Wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego 1 gazu do strefy pozaru (nie wolno gasi¢
wodg instalacji 1 urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem),

Usung¢ z miejsca pozaru 1 bezposredniego sgsiedztwa wszelkie znajdujgce si¢ tam
materialy palne, toksyczne, a takze cenny sprzet 1 urzagdzenia oraz wazne dokumenty,
no$niki informacji itp.,

Nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi 1 okien w pomieszczeniach, w ktorych powstat
pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,

Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktdrych powstal pozar nalezy zachowa¢ szczegdlng
ostrozno$¢. Wskazane jest schowanie si¢ za $ciang od strony klamki w drzwiach
lub zastonigcie twarzy.

Wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, nalezy
ogranicza¢ 1lo§¢ wdychanych produktow spalania. Porusza¢ si¢ w pozycji
pochylonej, jak najblizej podtogi i zastania¢ usta, np. wilgotng chustka.
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Sposob alarmowania:

1. Zaalarmowa¢ straz pozarng - tel. 998 lub 112.
2. Tre$¢ meldunku o pozarze powinna zawiera¢ informacje:

0 miejscu, kondygnacji, pomieszczeniu, w ktorym powstatl pozar;

0 rodzaju palacego si¢ materiatu;

0 ewentualnym zagrozeniu zycia ludzkiego;

o nazwisku zglaszajacego i numerze telefonu, z ktorego zostato przekazane
zgloszenie o pozarze.

Zglaszajacy powinien udzieli¢ innych wyczerpujacych informacji wedtug
pytan dyspozytora strazy pozarne;.

WAZNE: po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego telefoniste,
odlozy¢ stuchawke i odczekac przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

W razie potrzeby (wypadek lub awaria) zaalarmowac:
v Pogotowie Ratunkowe - tel. 999 lub 112

v Policje - tel. 997

v Pogotowie Gazowe - tel. 992

v Pogotowie Energetyczne - tel. 991

v Pogotowie wodno-kanalizacyjne - tel. 994

Obowiazki osob odpowiedzialnych za ewakuacje¢ ludzi.

1. W przypadku zauwazenia pozaru lub otrzymania wiadomosci o pozarze, osoby
wyznaczone do udziatu w ewakuacyjnej wykonujg nastepujace czynnosci:

ustalajg doktadne miejsce pozaru, drogi (kierunki) jego rozprzestrzeniania
si¢ 1 zagrozenie dla pomieszczen sgsiadujacych;

alarmuja Jednostke strazy pozarnej, lub przekazuja, wiadomos$¢ o pozarze
do Dyrektora, a ten alarmuje straz pozarna;

przystepuja do gaszenia pozaru przy pomocy podrecznego sprzetu
gasniczego (gasnice, hydranty wewnetrzne);

biorg udzial w ewakuacji dzieci.

2. Jesli w czasie ewakuacji beda osoby poszkodowane, nalezy bezzwlocznie
przenies¢ je w bezpieczne miejsce, udzieli¢ pierwszej pomocy 1 wezwac
pogotowie ratunkowe.

3. Dyrektor lub jego zastepca kieruje ewakuacja do czasu przybycia jednostek
strazy pozarnej.

Organizacja ewakuacji

1. Decyzje o podjeciu ewakuacji podejmuje Dyrektor placéwki lub osoba przez
niego upowazniona.

2. Decyzja o zarzadzeniu ewakuacji musi uwzglednia¢ informacje o:

zakresie ewakuacji;
liczbie 0séb przewidzianych do ewakuacji;
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— drogach, kierunkach i kolejnosci opuszczania obiektu (kondygnacji,
budynku).

3. Po ustyszeniu sygnatu alarmowego nauczyciele rozpoczynaja ewakuacje
zgodnie z ustaleniami.

Sposob prowadzenia ewakuacji

1.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do udzialu w akcji ratowniczej - tj. gaszeniu
pozaru i ewakuacji.

Ewakuacje przeprowadza si¢ wykorzystujagc wszystkie dostepne wyjscia
ewakuacyjne.

Podstawowa zasada brzmi kierujemy si¢ do najblizszego wyjscia, ktore w danej
chwili jest bezpieczne. Jest to uzaleznione od miejsca powstania zagrozenia
I Kierunku jego rozwoju.

W trakcie ewakuacji nalezy przyja¢ zasade, ze w przypadku krzyzowania si¢
strumieni ewakuowanych oséb pierwszenstwo w kontynuowaniu ruchu ma grupa
znajdujaca si¢ aktualnie na drodze komunikacji pionowe;j tj. schody.

Ewakuacja 0s6b przebywajacych na terenie obiektu, a nie bedacych jej pracownikami ani
wychowankami odbywa si¢ samodzielnie poprzez wyjscia oznaczone napisami
"WYJSCIE EWAKUACYINE".

Kierujacy akcja wyznacza osoby z prowadzacych ewakuacje, do sprawdzenia
(gdy sytuacji na to pozwala) czy w zagrozonych pomieszczeniach nie pozostaty
osoby.

Bardzo wazne jest by akcja ewakuacyjna zgodnie z planami ewakuacji zakonczona
byta przed przyjazdem pierwszej jednostki strazy pozarne;.

Organizacja ewakuacji mienia

1.

Ewakuacje mienia przeprowadza si¢ w drugie kolejnoSci a mianowicie po
przeprowadzeniu ewakuacji ludzi. Decyzje o ewakuacji mienia podejmuje
Dyrektor lub jego Zastepca, jezeli posiadane sity 1 sytuacja pozarowa pozwala na
jej przeprowadzenie.

Dyrektor ustala wykaz mienia przewidzianego do ewakuacji w przypadku
powstania pozaru, okre$la tez miejsce gromadzenia rzeczy oraz sposob ich
zabezpieczenia.

Kolejnos¢ ewakuacji ustala si¢, w zalezno$ci od kierunku rozprzestrzeniania si¢
pozaru oraz stopnia zagrozenia pozarem mienia, a takze mozliwosci jej
przeprowadzenia.

W momencie przybycia strazy pozarnej powyzsze ustalenia musza, by¢
zaakceptowane przez dowodce przybytej jednostki.

Prowadzenie ewakuacji mienia nie moze kolidowac¢ 1 utrudnia¢ prowadzenia akcji
gasniczeyj.
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. Ewakuowane mienie nalezy ustawia¢ w miejscach, ktore nie beda kolidowaty
I utrudnialy prowadzenia akcji ratowniczej, ponadto nie powinny tarasowac
przejs¢ 1 drog ewakuacyjnych oraz placow manewrowych.

7. Mienie nalezy strzec przed ewentualnym zniszczeniem lub kradzieza.

8. Elementy majace zasadniczy wplyw na poprawe¢ warunkow i skutecznos$ci

ewakuacji
e oznakowanie drog i wyjs¢ znakami bezpieczenstwa,

e wyznaczenie 0sOb odpowiedzialnych za ewakuacje dzieci 1 waznych
dokumentow,

e przygotowanie workoéw do ewakuacji mienia,

e stale egzekwowanie zasad nie przechowywania na drogach komunikacyjnych
zadnych materialow 1 przedmiotow,

e przestrzeganie zasad by jakiekolwiek modernizacje 1 zmiany w uzytkowanych
pomieszczeniach byly dokonywane po uprzednim upewnieniu si¢ o zgodnosci
proponowanych rozwigzan z wymaganiami ochrony przeciwpozarowe;j.

. Wlamania

Zapobieganie:

= codziennie sprawdzanie okien, drzwi, zabezpieczenie sprzetu audiowizualnego
= uczulenie personelu na osoby nieznane

= wspolpraca z policjg — zwrdcenie si¢ o dodatkowe patrole policji

Schemat postepowania w stwierdzeniu wtamania
= zawiadomienie dyrektora, policji

= nie probowanie zatrzymania wlamywacza

= wkroczenie na teren po zezwoleniu policji

= stwierdzenie co ukradziono

. Incydent bombowy
Zapobieganie:

= bezustannie zwracaé szczegdlng uwage nha przedmioty, rzeczy (paczki,
torebki, reklamowki z zawarto$cig), urzadzenia, ktorych wczesniej nie bylo
I nie wniesli ich uzytkownicy pomieszczen
= w przypadku gdy osoba stwierdza obecno$¢ przedmiotow/rzeczy, urzadzen,
ktoérych wczesniej nie byto lub zauwazy zmiany w wygladzie i usytuowaniu
przedmiotobw na stale znajdujacych si¢ w pomieszczeniach, nalezy
domniemywa¢, iz moga by¢ efektem dzialania osob, ktorym zalezy na
stworzeniu zagrozenia dla srodowiska 1 otoczenia
= natychmiast powiadomi¢ dyrektora lub osobg zastepujaca
= jezeli jeste§ osobg, ktora przyjeta zgloszenie telefoniczne o podlozeniu
tadunku wybuchowego:
1. Jak najdtuzej prowadz spokojng rozmowg¢ z osobg powiadamiajaca
0 zagrozeniu
2. Staraj si¢ uzyskac informacje:
a. Kiedy wybuchnie bomba?
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b. Gdzie znajduje si¢ bomba?
c. Jaka to bomba?
Uwaznie wstuchuj si¢ w rozmowcg.
4. Powiadom:
v' dyrektora przedszkola;
v" Policje lub Straz Pozarna.

w

Pamietaj! Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowolanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji  utrudni¢
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji os6b z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajgc Policj¢ nalezy podac nastepujace informacje:

= rodzaj zagrozenia i1 zZrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna
lub ujawniony podejrzany przedmiot)

= tres¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego

= numer telefonu, na ktéry przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny
Czas jej przyjecia

= adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zglaszajacej

= opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

Nie koncz pierwszy rozmowy, poczekaj i przyjmij
zalecenia osoby przyjmujacej zgtoszenie.
Schemat postepowania w czasie ogloszenia alarmu bombowego

Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury
postepowania w czasie zagrozenia bombowego

. Do czasu przybycia Policji akcjga kieruje dyrektor przedszkola lub osoba

zastepujaca.

.Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby

pomocnicze, takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe,
pogotowie wodno- kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

. Nalezy odlaczy¢ w budynku doptyw: gazu, pradu.
. Po przybyciu Policji przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
. Podejrzanych przedmiotow NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy

powiadomi¢ dyrektora.

. Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowa¢ spokdj 1 opanowanie, pozwoli to

sprawnie i bezpiecznie opuscic¢ zagrozony rejon.

. Wszyscy pracownicy placowki w pierwszej kolejnosci zapewniajg bezpieczng

ewakuacje dzieciom przebywajagcym bezposrednio lub posrednio w miejscu
zagrozenia.

. Dzieci ewakuowane sg przez nauczycieli i personel obstugi w jak najdalsze

I bezpieczne miejsce (np. Szkota Podstawowa nr 60, Przedszkole nr 51).

. Po ogloszeniu ewakuacji z miejsca zagrozenia nalezy je spokojnie opuscié

zabierajac rzeczy osobiste.
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10. Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz
jego neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Policji.

11. NALEZY BEZWZGLEDNIE WYKONYWAC POLECENIA POLICJANTOW.

12. Po zakonczeniu incydentu i uzyskaniu zgody od wyspecjalizowanych stuzb
dyrektor zezwala na powr6ét do budynku i zawiadamia organ prowadzacy
I nadzorujacy o zakonczeniu akgji.

WYKAZ NIEZBEDNYCH TELEFONOW

Pogotowie ratunkowe 999

Straz pozarna 998

Policja 997

Numer alarmowy 112

z telefondw komorkowych

Straz miejska 986
Pogotowie energetyczne 991
Pogotowie gazowe 992
Pogotowie cieptownicze 993
Pogotowie wodno-kanalizacyjne 994
Powiatowa Stacja Sanitarno -

Epidemiologiczna

w Gdafisku 58 320 08 00
ul. Watowa 27

Kuratorium Oswiaty w Gdansku

ul. Waty Jagiellonskie 24 5832229 00
Wydziat Rozwoju Spotecznego w

Gdansku tel. 58 323 67 27
ul. Kartuska 5

5. Samowolne oddalenie si¢ dziecka z przedszkola

Zapobieganie:

v’ zabezpieczenie budynku przedszkola przed samowolnym opuszczeniem przez
dziecko (system zamykania i otwierania drzwi, uczulenie rodzicow i personelu
na konieczno$¢ zamykania drzwi);

v' personel przedszkola i rodzice zwracaja uwage na dzieci samodzielnie

przebywajace na korytarzach;

rozmowy z dzie¢mi: uswiadamianie dzieciom zagrozen, ustalenie zasad;

ciggte sprawdzanie stanu liczbowego dzieci;

rozmowy z rodzicami gdy dziecko oznajmia zamiar samodzielnego powrotu

do domu.

Schemat postepowania w momencie stwierdzenia ucieczki dziecka
= ustalenie osoby, ktora zagineta — sprawdzenie listy obecnosci

AN
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= szybkie sprawdzenie pomieszczen przedszkola, ogrodu
= zawiadomienie dyrektora i rodzicow

= poszukiwanie uciekiniera poza ogrodem

= zawiadomienie policji

6. Uprowadzenie, porwania
Zapobieganie:

bezwzgledny zakaz pozostawienia dzieci bez opieki!

rozmowy z dzie¢mi, us§wiadamianie zagrozen, ustalenie zasad zachowania,
prze¢wiczenie zachowan asertywnych

uczulenie personelu na obecnos$¢ obeych os6b w przedszkolu

rozmowy z rodzicami — ustalenie zasad odbioru dzieci z przedszkola

w przypadku pozbawienia ktéregokolwiek z rodzicow praw rodzicielskich
dostarczenie kserokopi wyroku

izolowanie dziecka w sytuacji niepewej

zabezpieczenie przedszkola przed wejsciem o0sOb  niepowotanych
| zabezpieczone przed swobodnym do nich dostgpem (domofon,
samozamykacz)

446 4480 038

Schemat postepowania w razie uprowadzenia dziecka
= zawiadomienie policji, dyrektora i rodzicow

ZAGROZENIA W CZASIE WYJSC POZA TEREN PRZEDSZKOLA

1. Odlaczenie si¢ od grupy

Zapobieganie:

= dobra¢ odpowiednig ilo$¢ opiekundéw do liczebnosci grupy (zgodna ze
Statutem),

= rozmowy z dzie¢mi — ustalenie kodeksu zachowania,

= czeste przeliczanie dzieci,

= uzywanie podczas wyj$¢ oznakowanych chust lub kamizelek.

Schemat postepowania w razie odtaczenia si¢ dziecka od grupy
= Zz przerwanie wycieczki,

= wyznaczenie przez kierownika wycieczki 0sob do poszukiwania dziecka —
sprawdzenie najblizszych miejsc,

= zgloszenie zaistniatej sytuacji dyrektorowi, rodzicom oraz policji,

= powrdt grupy do przedszkola.
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2. Wypadki w czasie wycieczki

Zapobieganie:

= sprawdzenie terenu pod katem bezpieczenstwa dzieci,

= sprawdzenie przez kierownika wycieczki dokumentu poswiadczajacego
kontrole autokaru przez policjg,

= rozmowa z dzie¢mi — ustalenie zasad zachowania, uswiadomienie dzieciom
zagrozen,

= przeszkolenie pracownikéw w zakresie udzielania pomocy przedmedyczne;.
Schemat postepowania w razie wypadku - okresla Procedura Nr 3 Postgpowanie

nauczgycieli i innych pracownikow przedszkola w przypadku zaistnienia choroby

lub wypadku wychowanka.

3. Ingerencja osob postronnych

Zapobieganie:

= uwrazliwianie dzieci na zachowanie dystansu wobec obcych — ustalenie zasad
zachowania

Schemat postepowania w razie ingerencji 0s6b postronnych
= zwrocenie uwagi osobie,

= przypomnienie zasad dzieciom.

4. Atak przez psa

Zapobieganie:

= sprawdzi¢ teren przed wycieczka pod katem bezpieczenstwa dzieci

= rozmowa z dzie¢mi: u§wiadomienie dzieciom zagrozen, ustalenie zasad
reakcji w danej sytuacji
= Czego robi¢ nie wolno?
— zbliza¢ si¢ do psa,
— glaskac 1 dotyka¢ psa bez zgody wtasciciela,
— wchodzi¢ na teren pilnowany przez psa,
— wktada¢ rgke przez ptot, balkon, szybe¢ samochodu gdzie znajduje si¢ pies,
— niespodziewanie, gwattownie dotykac psa,
— drazni¢ psa,
— sprawiac psu bolu,
— zabiera¢ psu jego zdobyczy,
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— zabiera¢ matce szczeniat,
— panicznie ucieka¢ na widok zblizajacego si¢ psa,

= zaopatrzenie w apteczke turystyczna

= przypomnienie instrukcji pomocy przedmedycznej

Schemat postepowania, gdy pies zaatakuje dziecko
= nie ucieka¢, stang¢ nieruchomo,

nie krzycze¢, nie machac¢ rekoma,
ostoni¢ rgkoma szyje 1 nie patrze¢ psu prosto w oczy,

gdy zwierze si¢ uspokoi, spokojnie odej$¢ lub poczekac¢ na pomoc dorostego,

& 0 8

jezeli pies chce ugryz¢ - odgrodzi€ si¢ od niego kurtka, plecakiem, torbg z
zakupami, rowerem lub innym przedmiotem,

¢

podsunac psu do gryzienia jaki$§ przedmiot 1 odda¢ mu go,

¢

jezeli pies nas przewroci, to zwingc¢ si¢ w kiebek, leze¢ nieruchomo twarza do
ziemi. Nie krzycze¢, ostoni¢ ramionami szyje, uszy i gtowe.

Schemat postepowania, gdy pies ugryzie dziecko

= domagac si¢ od wlasciciela psa aby ten:
a) przedstawil aktualne za§wiadczenie o szczepieniu psa przeciw wsciekliznie;
b) poddat psa kwarantannie, zawozac go na obserwacj¢ do weterynarza;

= udac¢ si¢ do lekarza

= w przypadku, gdy nie jest znany wlasciciel psa, wzglgdnie wlasciciel psa nie chce
przedstawi¢ aktualnego zaswiadczenia o szczepieniu psa przeciw wsciekliznie,
czy tez nie chce poddac psa kwarantannie nalezy:
a) zglosi¢ ten fakt Strazy Miejskiej, wzglednie Policji;
b) niezwlocznie udac si¢ do lekarza.
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PROCEDURA NR 6

BEZPIECZNY POBYT DZIECKA
W OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM




1. Ogréd przedszkolny jest miejscem zabawy, rekreacji i wypoczynku dzieci.

2. Plac zabaw dostepny jest w godzinach pracy przedszkola tj. 6.30-17.30.

3. Dzieci w ogrodzie przedszkolnym, podczas pobytu w przedszkolu, przebywaja

10.

11.

12.

13.
14,

15.

16.

17.

18.

pod opieka nauczyciela, a takze pomocy nauczyciela (najmtodsze grupy) i jezeli
istnieje taka mozliwo$¢ wynikajgca z organizacji pracy takze woznej oddziatowej.

Za bezpieczenstwo dzieci w ogrodzie przedszkolnym odpowiada nauczyciel
przebywajacy z dzie¢mi.

Dzieci, ktére zostaly juz odebrane z przedszkola moga korzysta¢ z ogrodu
przedszkolnego pod opieka rodzicow/prawnych opiekunéw wtedy, gdy z ogrodu
nie korzystajg dzieci przebywajace jeszcze w przedszkolu.

Dzieci bawigc si¢ w ogrodzie korzystaja z przyrzaddéw, sprzetu sportowego
I zabawek sprawnych technicznie, zapewniajacych im bezpieczenstwo.

Dzieci zapoznawane sg z zasadami bezpiecznej zabawy w ogrodzie i korzystania
Z urzadzen oraz sprzgtu sportowego na poczatku kazdego roku szkolnego. Zasady
te, sg systematycznie utrwalane 1 konsekwentnie przestrzegane.

W  przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotdw niebezpiecznych
I niewiadomego pochodzenia nauczyciel/pracownik obshugi zabezpiecza je
I powiadamia o tym fakcie dyrektora.

W przypadku zauwazenia uszkodzen sprzgtu rekreacyjno-sportowego czy innych
niebezpiecznych miejsc w ogrodzie, nalezy zakaza¢ dzieciom korzystania z nich
I zglosi¢ zaistniaty fakt dyrektorowi oraz wpisa¢ do Zeszytu napraw i usterek.

Nauczyciel jest zobowigzany do liczenia dzieci przebywajacych pod jego opieka
przed wyjsciem do ogrodu przedszkolnego 1 przed powrotem dzieci z ogrodu do szatni.

Nauczyciel, pomoc nauczyciela i wozna oddzialowa sprawdzajg przed wyj$ciem
do ogrodu czy wszystkie dzieci sg odpowiednio ubrane.

Nauczyciele, pracownicy obstugi, rodzice zobowigzani sga do doktadanego
zamykania bramki do ogrodu.

Dzieci nie mogg bez opieki osoby dorostej wroci¢ do przedszkola.

Dzieci chcace skorzystaé z toalety wchodza do przedszkola przez drzwi
balkonowe tylko za zgoda nauczyciela.

Rodzic/opiekun prawny, ktory przyprowadza lub odbiera dziecko z ogrodu
przedszkolnego ma obowigzek osobiscie przyprowadzi¢ dziecko na teren ogrodu
lub je odebraé i poinformowac o tym nauczyciela.

Dzieci mogg korzysta¢ z tych urzadzen, przy ktérych bezpieczenstwa pilnuje
nauczyciel, pomoc nauczyciela lub wozna oddziatowa.

Podczas pobytu dzieci w ogrodzie, gdy panuje wysoka temperatura, wozne
oddziatowe przygotowuja stolik z napojami.

Ogrod przedszkolny jest w miar¢ mozliwosci codziennie rano sprawdzany przez
dozorcow.
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PROCEDURA NR 7

ORGANIZOWANIE
WY]SC, WYCIECZEK, IMPREZ




1. Przed kazdorazowym wyjSciem 1 wyjazdem poza teren przedszkola, z wyjatkiem
spacerow po najblizszej okolicy, lub zorganizowaniem Nocowiska nalezy ztozy¢
przynajmniej dzien wczesniej Karte wycieczki (Zalgeznik Nr 1), Liste
uczestnikow z peselem dziecka wraz 7 telefonami do rodzicow lub prawnych
opiekunow - aktualizowang w dniu wyjscia, wyjazdu, Nocowiska (Zalgcznik
Nr 2), w celu uzyskania zgody dyrektora.

2. Jeden egzemplarz Karty wycieczki i Listy uczestnikow zostaje w placowce, drugi
egzemplarz zabiera ze sobg kierownik wycieczki.

3. Kierownikiem wycieczki zostaje osoba zaakceptowana przez dyrektora.

Opiekunami mogg zosta¢ pracownicy przedszkola, rodzice lub inne osoby
zaakceptowane przez dyrektora.

Kierownik wycieczki zapoznaje opiekunéw z ich obowigzkami.

Wycieczki, wyjscia na terenie Gdanska, Gdyni 1 Sopotu nie wymagajg pisemnej
zgody rodzicow.

7. Dziect uczestniczace w wyjsSciach 1 wycieczkach powinny mie¢ kamizelki
odblaskowe albo chusty z logo przedszkola. Kierownik wycieczki zobowigzany
jest posiada¢ apteczke.

8. W trakcie wyj$¢ i wycieczek pieszych, co najmniej jeden opiekun sprawuje
opicke nad 13 dzieci. Kierownik wyjscia, wycieczki moze sprawowac
bezposrednig opieke nad dzie¢mi.

9. W przypadku przejazdu s$rodkami lokomocji miejskiej, co najmniej jeden
opiekun sprawuje opieke nad 6 dzieci. Kierownik wycieczki nie sprawuje
bezposredniej opieki nad dzie¢mi.

10. W przypadku przejazdu s$rodkami lokomocji miejskiej, gdy w wyjsciu,
wycieczce bierze udzial do 10 dzieci, kierownik moze sprawowac bezposrednia
opieke nad dzie¢mi (kierownik i jeden opiekun)

11. W przypadku przejazdu autokarem np. do Teatru Miniatura, Filharmonii
Battyckiej, itp. co najmniej jeden opiekun sprawuje opieke nad 8 dzieci.
Kierownik wycieczki nie sprawuje bezposredniej opieki nad dzieé¢mi.

12. Nauczyciel organizujacy wycieczke informuje odpowiednio wezes$niej Dyrektora
0 planowanym miejscu i terminie wycieczki.

13. Wycieczka powinna by¢ przygotowana pod wzglegdem organizacyjnym
I programowym, dostosowana do wieku, mozliwosci i stanu zdrowia dzieci oraz
Sprawnosci fizycznej, zainteresowan 1 potrzeb.

14. Z celami, programem 1 regulaminem wycieczki nalezy odpowiednio wczesniej
zapoznac uczestnikoOw wycieczki i rodzicéw dzieci.

15. Nauczyciel organizujacy wycieczke zobowigzany jest do zapewnienia opieki
gwarantujgcej bezpieczenstwo dzieci.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

Udzial dzieci w catodziennej wycieczce autokarowej i Nocowisku wymaga
pisemnej zgody rodzicéw (Zalgcznik Nr 3).

Kierownik wycieczki autokarowej przedstawia Dyrektorowi dokumentacje
wycieczki przynajmniej dwa dni przed planowanym wyjazdem:

Karta wycieczki w dwoch egzemplarzach;

Lista dzieci z numerami kontaktowymi do rodzicow lub prawnych opiekunow
w dwodch egzemplarzach — aktualizowana w dniu wyjazdu;

Pisemne zgody rodzicow — zostaja w placowce;

Regulamin i harmonogram wycieczki;

ewentualnie Preliminarz wycieczki.

Kierownik wycieczki zabiera na wyjazd jeden egzemplarz Karty wycieczki, Liste
uczestnikow z numerami kontaktowymi oraz peselem dziecka.

Podczas catodziennej wycieczki autokarowej, co najmniej jeden opiekun
sprawuje opieke nad 6 dzieci. Kierownik wycieczki nie sprawuje bezposredniej
opieki nad dzie¢mi.

Autokar do przewozu dzieci musi by¢ sprawdzony przez policje — Kierowca
autokaru posiada odpowiednie zaswiadczenie.

W  wycieczkach ~ autokarowych  nie  moga  uczestniczy¢  dzieci
zZ przeciwwskazaniem lekarskim.

Kierownik wycieczki ma prawo odmowi¢ zabrania na wycieczke dziecka,
ktorego obecnos¢ nie pozwala na zagwarantowanie bezpieczenstwa temu
dziecku 1 innym uczestnikom wycieczki. Kierownik ma obowigzek
powiadomienia o swojej decyzji Dyrektora placéwki 1 rodzicéw dziecka
odpowiednio wczesniej. Dziecko moze zosta¢é w przedszkolu, w innej grupie,
pod opieka nauczyciela danej grupy.

Miejsca zwiedzania musza by¢ miejscami ogoOlnie dostepnymi, za$§ trasy
wedréwek muszg przebiega¢ szlakami turystycznymi.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest powiadomi¢ Dyrektora o wszystkich
zaistnialych wypadkach 1 incydentach.

Organizowanie uroczystosci, imprez i Nocowiska

1. Za organizacj¢ imprez 1 uroczysto$ci grupowych odpowiadaja nauczyciele

danych oddziatow przedszkolnych.

2. Za organizacj¢ imprez dla wszystkich dzieci odpowiadajg nauczyciele zgodnie

z wczesniej przyjetym Planem pracy dydaktyczno-wychowawczej i opiekuriczej
oraz Harmonogramem imprez i uroczystosci.

PROCEDURY OBOWIAZUJACE W PRZEDSZKOLU NR 54 50



3. Organizatorzy imprez i uroczystosci, ktorych data nie jest ustalona zobowigzani
sg powiadomi¢ dyrektora co najmniej z tygodniowym  wyprzedzeniem
o0 planowanym wydarzeniu.

4., W trakcie trwania uroczystosci i imprez z udzialem rodzicéw/prawnych
opiekunow za bezpieczenstwo dzieci odpowiadajg przede wszystkim rodzice/
prawni opiekunowie.

5. Przed zorganizowaniem Nocowiska nalezy zlozy¢ przynajmniej dzien
wczesnie] Karte imprezy, Liste uczestnikow z peselem dziecka — wraz
Z telefonami do rodzicow lub prawnych opiekunow (aktualizowang w dniu
Nocowiska) w celu uzyskania zgody dyrektora (Zatgcznik Nr 11 2).
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Zatgcznik Nr 1
do Procedury Nr 7

(pieczg¢ przedszkola)

KARTA WYCIECZKI/IMPREZY

Cele i zatozenia programowe WyCIeCZKI/IMPIEZY .........oiriiriieii it

Trasa WYCIECZKI/IMPIEZY ... .ot e e

Termin wycieczki/imprezy: ................c....... Ilos¢ dni ............ Grupa ......cooeiviiinnnn

Liczba uczestnikow: ......... Kierownik wycieczKi/Imprezy ..........coovvvvivnieiiinniiiennann.n.
(imig¢ 1 nazwisko)

Liczba opiekunow: ......... Srodek 10KOMOCH: ... eeee et

Oswiadczenie:

Zobowiqzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach i imprezach dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki/imprezy:

| PSRN tel. kontaktowy (kom.) .............coiiiiiiine,
2 tel. kontaktowy (kom.) ...
O tel. kontaktowy (kom.) .............ccoiiiiiiiiinnnee.

(imig¢ i nazwisko, podpis)

Kierownik wycieczki/imprezy

(podpis)

HARMONOGRAM WY CIECZKI/IMPREZY

Data i godzina Km Miejscowosé¢ Program Adres pu nkF u noclegowego
1 Zzywieniowego
ZATWIERDZAM

(piecze¢ i podpis dyrektora)
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Zatgcznik Nr 2
do Procedury Nr 7

LISTA UCZESTNIKOW
L.p. Nazwisko i imig¢ Dziecka Pesel Dziecka Telefony do Rodzicéw
DZIECI NIE BIORACE UDZIALU W WYCIECZCE
ZOSTALY PRZYDZIELONE DO NASTEPUJACYCH GRUP:
L.p. Nazwisko i imi¢ Dziecka Grupa Nauczyciele
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Zatgcznik Nr 3
do Procedury Nr 7

ZGODA RODZICOW NA UDZIAL DZIECKA
W WYCIECZCE/IMPREZIE KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNEJ

Wyrazam zgode¢ na wyjazd mojego syna/c()rki* ..........................................

Wychowanka/wychowanki™ grupy ....................
na wycieczke¢/impreze krajoznawczo-turystyczng do ...

organizowanawdniu ............................ :

Jednoczesnie informuje, iz syn/c()rka*:

1. choruje/nie choruje” na przewlekle ChOTODY ..........eeeeeieeieee e,
2. zazywa/nie zaZywa* nastale leki ...
3. jest uczulony(a)/ nie jest UCZUIONY(R) ~ ......vveeeeeee e,

L. * ..
4. dobrze/zle znosijazdg autokarem .............ocoiiiiiiiiiiii e,

TR 101 T D .0

Dane osobowe uczestnika wycieczki:
1. adres ZamieSZKaANIA ... .oueie ittt

2. telefon KONtaKtoWY ... ..o

3. PESEL syna/cc')rki* .....................................................................

Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegow lub operacji
w stanach zagrazajacych zdrowiu badz zyciu mojego dziecka.

Oswiadczam, Ze jest mi znany cel wycieczki, zostalem zapoznany z warunkami
uczestnictwa dziecka w wycieczce i sposobem przygotowania dziecka do wycieczki.

Imig i nazwisko ojca (prawnego opiekuna) podpis

* niepotrzebne skresli¢
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PROCEDURA NR 8

ZASADY PRZYPROWADZANIA
[ ODBIERANIA DZIECI




Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola 1 z przedszkola odpowiadajg
rodzice/prawni opiekunowie dziecka. Na nich tez spoczywa obowigzek
przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi grupy lub nauczycielowi
pelnigcemu dyzur w sali zabaw. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za
dziecko od momentu jego wejscia do sali.

. Rodzice nie powinni przyprowadza¢ do przedszkola dziecka chorego lub u ktorego
wystepuja symptomy choroby.

. Rodzice powinni poinformowac nauczyciela o sytuacjach, w ktorych dziecko
doznato obrazen poza przedszkolem.

. Dzieci nalezy przyprowadza¢ do przedszkola w godzinach 6.30 — 8.30.
Obowigzkiem rodzicow jest poinformowanie przedszkola o pozniejszym
przyprowadzeniu dziecka.

Odbieranie dziecka z przedszkola
. Osobami upowaznionymi do odbioru dziecka sg rodzice/prawni opickunowie
dziecka oraz osoby pisemnie upowaznione przez nich do odbioru dziecka.

. Pisemne upowaznienie sktada si¢ u dyrektora lub nauczyciela oddziatu (Zalgcznik
Nrl).

. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow
musi by¢ poswiadczone orzeczeniem sagdowym.

4. Osobami upowaznionymi moga by¢ wytacznie osoby petnoletnie.

5. Osoby upowaznione powinny na prosbe nauczyciela okaza¢ dokument tozsamosci

wskazany w upowaznieniu.

. W wyjatkowych sytuacjach dzieci mogg by¢ wydane osobom nieupowaznionym
wylacznie za zgoda dyrektora.

. Nauczyciela przedszkola obowigzuje zakaz wydawania dziecka rodzicom/
prawnym opiekunom lub osobom upowaznionym, ktoérzy nie gwarantujg
bezpieczenstwa dziecku.

. W przypadku, gdy dziecko pozostaje w przedszkolu po godz. 17.30 nauczyciel
prébuje  skontaktowaé si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka
wykorzystujac podane przez rodzicow numery telefonéw (domowe, w miejscu
pracy, komorkowe).

. Rodzice/ prawni opiekunowie lub upowaznione osoby, ktére odbiorg dziecko po
uptywie czasu pracy przedszkola sg zobowigzani do wypetnienia o$Swiadczenia
I podania godziny przyjscia do placoéwki (Zatgcznik Nr 2).
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10.

11.

12.

13.

Nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwcee przedszkolnej jedng godzing,
a nastgpnie powiadamia dyrektora.

Dyrektor  informuje  policje o  niemozliwosci  skontaktowania  si¢
Z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka. W przypadku braku mozliwosci
powiadomienia dyrektora, nauczyciel sam podejmuje decyzje o powiadomieniu
policji.

Po ustaleniu z funkcjonariuszem policji dalszego postgpowania, opieka nad
dzieckiem zostaje przekazana przez policje wyznaczonej osobie (bliskiej dziecku)
lub dziecko w obecnosci funkcjonariuszy policji oraz dyrektora przedszkola,
aw przypadku jego nieobecno$ci nauczyciela, zostaje przewiezione do
Rodzinnego Pogotowia Opiekunczego.

Dyrektor przedszkola, a w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel, przed
przekazaniem dziecka przygotowuje notatke stuzbowa przedstawiajaca
dotychczasowe dzialania, ktorg potwierdza obecny przy interwencji funkcjonariusz
policji.

Postepowanie
w sytuacji proby odebrania dziecka przez rodzica/prawnego opiekuna,
ktorego zachowanie nie gwarantuje bezpieczenstwa dziecka

. Nauczyciel lub inny pracownik przedszkola, ktoéry zauwazy, ze po dziecko

przyszedl rodzic/opiekun, ktorego zachowanie nie gwarantuje bezpieczenstwa
dziecka, (bgdacego pod wptywem alkoholu, narkotykow, srodkow odurzajacych,
agresywny) bezzwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
W przypadku nieobecno$ci dyrektora, inny nauczyciel i pracownik wspolnie
podejmujg dzialania zgodne z procedura.

Nauczyciel/inny pracownik jest zobowigzany w pierwsze] kolejnosci do
zapewnienia dziecku bezpieczenstwa 1 w miar¢ mozliwosci odseparowania go od
rodzica/opiekuna prawnego/osoby upowaznionej do odbioru.

Jezeli rodzic/prawny opiekun/osoba upowazniona zachowuje si¢ agresywnie
I stwarza zagrozenie dla dzieci i pracownikow przedszkola , dyrektor przedszkola
lub nauczyciel ma prawo wezwac policje.

Dyrektor nawigzuje kontakt z drugim rodzicem/opiekunem prawnym dziecka lub
osobg upowazniong do odbioru dziecka na podstawie wczesniejszej pisemnej
deklaracji rodzicow/prawnych opiekunéw.

Jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi lub innej
osobie upowaznionej do odbioru dziecka, dyrektor lub nauczyciel wzywa policje.

O przekazaniu dziecka do pogotowia opickunczego (lub innej wlasciwej
instytucji) decyduje policja.

Po zaistniatym zdarzeniu nauczyciel oraz dyrektor sporzadzaja notatke stuzbowa
(Zatgcznik Nr 3).
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8. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w procedurach bezpieczenstwa dziecka w przedszkolu. Ze spotkania
sporzadzona zostaje notatka stuzbowa.

9. W przypadku, gdy sytuacja si¢ powtarza dyrektor pisemnie informuje Wydziat
Rodziny i Nieletnich Sadu Rejonowego i/lub Miejski Osrodek Pomocy
Spoteczne;.

Zadnemu pracownikowi pedagogicznemu lub niepedagogicznemu przedszkola
nie wolno wydaé¢ dziecka osobie, Kktérej zachowanie nie gwarantuje
bezpieczenstwa dziecka.

Nauczyciel, nawet po jednorazowym incydencie zobowigzany jest do bacznej
obserwacji sytuacji rodzinnej dziecka i w razie potrzeby informowania dyrektora w
celu podjecia decyzji o kolejnych krokach.
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Zalgcznik Nr 1
do Procedury Nr 8

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

UPOWGZIIAIM ...ttt et et s et et s s ek 04 e 88 5 0 8 s s e e
(imie i nazwisko, stopiefi pokrewiefistwa osoby upowaznionej)

legitymujacego sie/legitymujaca sie dowodem 0SODISTYM .......cc.ccoceurierienieririneirie e
(seria i numer)

do odbierania mojego dzieCKA/AZICI ...t e e s

(imie i nazwisko dziecka/dzieci)

z Przedszkola Nr 54 FANTAZJA 80-358 Gdansk ul. Piastowska 92B.

Upowaznienie wazne jest Na €zas 0d ... 0 it

Oswiadczamy, ze bierzemy na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka
od chwili jego odbioru z przedszkola przez wskazang wyzej osobe.

data podpis matki/prawnej opiekunki podpis ojca/prawnego opiekuna
(bezwzgledna wymagalnosé podpiséw obojga rodzicéw lub prawnych opiekunéw)

OSWIADCZENIE OSOBY UPOWAZNIONEJ DOTYCZACE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 23 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
ze zm.) wyrazam zgode ha przetwarzanie danych osobowych zawartych w Upowaznieniu, w celu przetwarzania ich
dla potrzeb odbierania dziecka z przedszkola w roku szkolnym ........... . Administratorem danych jest Przedszkole
Nr 54 FANTAZJA. Przyjmuje do wiadomosci, iz mam prawo wgladu do moich danych oraz ich poprawiania. Dane
podaje dobrowolnie.

data podpis osoby upowaznione
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Zalgcznik Nr 2
do Procedury Nr 8

Informacja o przekroczeniu godzin zadeklarowanych w ,Umowie...”

DNIA e AZH@CKO/AZICCH e eeeeee e«

Imie i nazwisko dziecka/dzieci

Z GPrUPY coeeceeee e zostato/ty przyprowadzone/odebrane w czasie

przekraczajacym godziny zadeklarowane w ,Umowie..” tj. o godzinie........................

Podpis Nauczycielki Podpis Rodzica/Opiekuna
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Zalgcznik Nr 3
do Procedury Nr 8

NOTATKA SLUZBOWA

spOqudZOna prZeZ ©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

0 godzinie .......ccoiiiiiii W obecnosci nastepujacych 0sob:

......................................................................................................
......................................................................................................

.........................................................................................................

1) e
2) e
3) )
B) e

..............................................

(pieczatka, podpis dyrektora)
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PROCEDURA NR 9

ZASTEPSTWA
7A NIEOBECNYCH NAUCZYCIELI




Zastepstwa za nieobecnego nauczyciela organizuje dyrektor przedszkola
lub upowazniona przez niego osoba.

W pierwszym dniu nieobecnosci nauczyciela zastepuje go nauczyciel z nim
wspotpracujacy. W indywidualnych przypadkach moze to by¢ inny nauczyciel.

3. Pierwszenstwo w realizacji zastgpstw ma drugi nauczyciel pracujacy w oddziale.

4. Dyrektor przydziela zastepstwa w przypadku, gdy w przedszkolu jest powyzej 70

dzieci.

Dyrektor ustala zastepstwa dorazne na nastgpne dni, przydzielajac godziny

ponadwymiarowe:

— dyrektor przydziela nauczycielowi nadgodziny, ktorych liczba nie moze
przekroczy¢ 1/4 tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec;

— przydzielenie nauczycielowi wigkszej liczby godzin ponadwymiarowych
moze nastagpi¢  wylgcznie za  jego  zgods, jednak  w wymiarze
nieprzekraczajagcym 1/2 tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢;

— kobiety w cigzy, osoby wychowujacej dziecko do lat 4 oraz nauczyciele
w trakcie odbywania stazu bedgcego warunkiem uzyskania stopnia nauczyciela
kontraktowego, mianowanego lub dyplomowanego nie wolno zatrudniaé
w godzinach ponadwymiarowych bez ich zgody.

Dyrektor monitoruje frekwencje dzieci w przedszkolu - w okresach zmniejszonej
frekwencji dzieci i nauczycieli moze taczy¢ oddziaty przedszkolne.

. W przypadku nieobecnosci nauczyciela w danym oddziale, dopuszcza si¢ taczenie

grup. W powstatej grupie liczba dzieci nie moze przekroczy¢ 25.

8. Kazdy nauczyciel zapoznawany jest z wykazem zastepstw na dzien nastepny.

9. Nauczyciel wyznaczony na zastepstwo:

10.

— odpowiada za bezpieczenstwo dzieci w czasie tego zastgpstwa;

— dokonuje wpisow w dzienniku zajec;

— prowadzi prac¢ dydaktyczno — wychowawcza w oparciu 0 obowigzujacy
W danej grupie miesi¢czny plan pracy.

Wyznaczony nauczyciel prowadzi dokumentacje godzin ponadwymiarowych
I doraznych zastepstw. Dyrektor sprawdza wykaz godzin nadliczbowych pod
wzgledem merytorycznym i zatwierdza je do wyptaty.
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PROCEDURA NR 10

DOPUSZCZENIE DO UZYTKU
PROGRAMU WYCHOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO




1. Program wychowania przedszkolnego dopuszcza do uzytku dyrektor
przedszkola. Nauczyciel lub nauczyciele sktadajg wniosek na pierwszym
posiedzeniu Rady Pedagogicznej przed rozpoczeciem  roku szkolnego.
(Zalgcznik Nr 1).

2. Nauczyciel moze zaproponowaé program Wychowania przedszkolnego
opracowany samodzielnie lub we wspotpracy z innymi nauczycielami.

3. Nauczyciel moze rowniez zaproponowaé program opracowany przez innego
autora/autorow lub program opracowany przez innego autora/autorow wraz
z dokonanymi zmianami.

4. Zaproponowany przez nauczyciela program wychowania przedszkolnego
powinien by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwosci dzieci, dla ktérych jest
przeznaczony.

5. Program wychowania przedszkolnego moze by¢ dopuszczony do uzytku w danym
przedszkolu, jezeli:

1) stanowi opis sposobu realizacji celow ksztatlcenia i zadan ustalonych
w aktualnie  obowigzujacej podstawie  programowej  wychowania
przedszkolnego lub zadan, ktére mogg byC realizowane w ramach zajgc
dodatkowych, okreslonych w przepisach w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola.

2) zawiera:

a) szczegotowe cele ksztatcenia 1 wychowania;

b) tresci zgodne z tre$ciami nauczania zawartymi w podstawie programowej
wychowania przedszkolnego;

c) sposoby osiggania celow ksztatcenia 1 wychowania, z uwzglednieniem
mozliwosci indywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb 1 mozliwosci
dzieci;

d) metody przeprowadzania analizy gotowosci dziecka do podjecia nauki
w szkole (diagnoza przedszkolna);

3) jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym.

6. Przed dopuszczeniem programu wychowania przedszkolnego do uzytku
w przedszkolu, dyrektor obligatoryjnie zasi¢ga opinii Rady Pedagogicznej oraz
moze dodatkowo zasiggnag¢ opinii nauczyciela ~mianowanego lub
dyplomowanego, posiadajacego wyksztatcenie wyzsze i kwalifikacje do pracy
w przedszkolu, konsultanta lub doradcy metodycznego.

7. Opinia winna zawiera¢ ocen¢ zgodno$ci programu z podstawg programow3a
wychowania przedszkolnego i dostosowania programu do potrzeb
I mozliwosci dzieci, dla ktorych jest przeznaczony.

8. Dopuszczone do uzytku w przedszkolu programy wychowania przedszkolnego
stanowig zestaw realizowanych w przedszkolu programow wychowania
przedszkolnego. Dyrektor moze dopisa¢ do listy programy zaje¢ dodatkowych,
jezeli zostaty dopuszczone do uzytku w przedszkolu wg niniejszej procedury.
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Zalgcznik Nr 1
do procedury Nr 10

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO UZYTKU
PROGRAMU WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO

miejscowosc¢, data
imie i nazwisko nauczyciela

Dyrektor Przedszkola Nr 54
w Gdansku

Na podstawie Art. 22a ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 ze zm.), w zwigzku z § 2. 1 oraz § 3 Rozporzadzenia
MEN z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie dopuszczania do uzytku w szkole
programdéw wychowania przedszkolnego 1 programoéw nauczania oraz dopuszczania
do uzytku szkolnego podrecznikéw (Dz. U. z dnia 3 lipca 2012, poz. 752)
proszg o dopuszczenie do uzytku szkolnego programu nauczania

WYAAWNICIWO ...ttt sat e e st e e s e e ste e s teeeanneenneas

grupa, w ktorej bedzie realiZoWany.........ccoccveiiiiiiiiiiiiiei
Program:

1. Stanow1 opis sposobu realizacji celow ksztalcenia 1 zadan ustalonych w podstawie
programowe] wychowania przedszkolnego, okreslonej w przepisach w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego lub zadan, ktéore moga by¢
realizowane w ramach zaje¢ dodatkowych, okreslonych w przepisach w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola.

2. Zawiera:

1) Szczegotowe cele ksztatcenia i wychowania.

2) Tresci zgodne z treSciami nauczania zawartymi w podstawie programowe;j
wychowania przedszkolnego.

3) Sposoby osiggania celow ksztalcenia 1 wychowania, z uwzglednieniem
mozliwosci indywidualizacji pracy w zalezno$ci od potrzeb 1 mozliwosci dzieci.

4) Metody przeprowadzania analizy gotowosci dziecka do podjecia nauki w szkole
(diagnoza przedszkolna).

3. Jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym.

podpis nauczyciela
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PROCEDURA NR 11

SKRESLENIE DZIECKA
7 LISTY WYCHOWANKOW
PRZEDSZKOLA NR 54




[EEN

. W sytuacji, gdy dziecko uniemozliwia prace nauczyciclom lub stwarza
zagrozenie dla bezpieczenstwa innych dzieci nauczyciele pracujacy w grupie
ustalajg wewnetrzng strategie dziatan.

2. Nauczyciele pozyskuja do wspolpracy rodzicow. Wspdlnie wypracowujg
strategie dzialan oraz okreslaja czas wspdlpracy dotyczacy niwelowania
nieakceptowanych zachowan dziecka.

3. Nauczyciele monitorujag zachowanie dziecka. W sytuacji braku poprawy
powiadamiajg rodzicéw 1 dyrektora.

4. Nauczyciele zasiegaja opinii poradni psychologiczno - pedagogicznej w celu
zorganizowania pomocy dziecku i rodzinie.

5. W sytuacji, gdy podjete przez przedszkole dziatania nie przynosza poprawy
sytuacji, nauczyciele danego oddziatu przedstawiajag dokumentacje z podjetych
dziatan 1 ich rezultaty cztonkom Rady Pedagogicznej. Dokumentacja powinna
zawiera¢ informacje majace wptyw na podjecie uchwaly o ewentualnym
skresleniu dziecka z listy wychowankéw. W sklad dokumentacji powinny
wchodzi¢: notatki, protokotly, zeznania §wiadkow.

6. Nauczyciel jest z urzedu rzecznikiem wychowanka. Ma obowigzek rzetelnie
przedstawi¢ informacje o postepowaniu dziecka.

7. Rada pedagogiczna powinna przedyskutowac problem:
— Czy wykorzystane zostaly wszystkie mozliwosci  wychowawczego
oddziatywania;
— Cczy prowadzone byly rozmowy ostrzegawcze z dzieckiem, jego rodzicami;
— czy udzielono pomocy psychologicznej lub innej specjalistycznej.

8. Na posiedzeniu Rady Pedagogicznej zostaje poddana pod tajne glosowanie
potrzeba skreslenia dziecka z listy wychowankow.

9. Rada Pedagogiczna wigkszos$cia glosow, przy zachowaniu quorum podejmuje
decyzje o skresleniu dziecka z listy wychowankow.

10. W oparciu o uchwale Rady Pedagogicznej dyrektor podejmuje decyzje
0 skresleniu dziecka z listy wychowankow przedszkola.

11. Dyrektor powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka w formie pisemne;,
wreczajac decyzje rodzicom/prawnym opiekunom dziecka lub przesylajac ja
poczta za potwierdzeniem odbioru. Odmowe odbioru traktuje si¢ jako doreczenie
decyzji wypowiedzenia adresatowi.

12. Decyzja powinna zawierac:
— numer 1 dat¢ wydania (rejestr decyzji dyrektora);
— podstawe prawng — art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991r.
0 systemie oswiaty (Dz. U. Nr 256,p0z. 2572 z p6z. zm.), wlasciwy punkt,
paragraf czy art. Statutu Przedszkola oraz art. 103 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego;
— tre§¢ decyzji: za jakie czyny dziecko =zostaje skreslone z listy
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wychowankdéw przedszkola;

— termin do dopelnienia formalnosci, przewidywany termin skreslenia;

— tryb odwolawczy: rodzicowi/prawnemu opiekunowi dziecka przystuguje
odwotanie si¢ od decyzji dyrektora do organu wskazanego w pouczeniu
zawartym w decyzji w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

13. Dyrektor powiadamia organ nadzoru pedagogicznego i organ prowadzacy.

14. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka majg prawo wgladu w dokumentacje
dotyczaca sprawy, tagcznie z protokotami zeznan, protokotem z posiedzenia Rady
Pedagogicznej w czeSci dotyczacej ich dziecka.

15. W trakcie catego postepowania odwolawczego wychowanek ma prawo
uczeszeza¢ do przedszkola do czasu otrzymania ostatecznej decyzji, chyba, ze
decyzji nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci (art. 108 KPA).

16. Dyrektor nie moze skresli¢ z listy wychowankéw dziecka objetego rocznym
przygotowaniem przedszkolnym.
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